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DrZavnim i specijaliziranim arhivima — svima

Objava na mreZnim stranicama HDA

PREDMET: Smjernice za prijavu stru¢nih/prakti¢nih radova za polaganje strucnih ispita u
arhivskoj struci

1. S obzirom na rokove za prijave za polaganje stru¢nog ispita te prijave za izlazak na struéni ispit,
Povjerenstvo preporuca da se i prije sluzbene prijave za polaganje stru¢nog ispita, Povjerenstvu
dostavi na odobrenje prijedlog teme stru¢nog/prakti¢énog rada pristupnika, te prijedlog mentora.

2. Kandidatima koji pristupaju polaganju struénog ispita u arhivskoj struci, a koji izraduju
odredenu vrstu obavijesnog pomagala, preporuca se arhivisticka obrada i opis oko 5 d/m
gradiva. U pojedinim slucajevima, uz obrazloZenje odabranog mentora, Povjerenstvo moze
donijeti odluku o prihva¢anju manje koli¢ine gradiva za arhivisticku obradu i opis.

3. Kandidati koji izraduju odredenu vrstu obavijesnog pomagala u slucajevima koji se odnose na
obradu i opis isklju¢ivo digitalnog gradiva (digitalnih preslika ili gradiva izvorno nastalog u
digitalnom obliku), preporuca se obrada i opis oko 5000 digitalnih jedinica gradiva. U pojedinim
slucajevima, uz obrazlozenje odabranog mentora, Povjerenstvo moze donijeti odluku o
prihvac¢anju manjeg broja digitalnih jedinica gradiva za arhivisticku obradu i opis.

4. Vezano uz toc¢ke 2. i 3. ovih Smjernica, a s obzirom na implementaciju novog Nacionalnog
arhivskog informacijskog sustava (e-Arhiv), preporu¢amo primjenu sSmjernica za opis arhivskog
gradiva koje su dostupne na mreznim stranicama Hrvatskog drzavnog arhiva (Upute za opis
gradiva studeni 2025.pdf). Uz to, prilikom ocjene stru¢nih/prakti¢nih radova, Povjerenstvo ¢e
uzimati u obzir metodologiju opis prema normi Records in Contexts (RiC), Specifikaciji
metapodataka za opis arhivskog gradiva (Hrvatski Drzavni Arhiv > Informacije za stvaratelje >
Specifikacija metapodataka za opis gradiva), te zadanim elementima opisa u Nacionalnom
arhivskom informacijskom sustavu (eArhiv). S obzirom na prijelazno razdoblje u hrvatskoj
arhivskoj sluzbi u pogledu obrade i opisa arhivskoga gradiva, Povjerenstvo ¢e i dalje prihvacati i
ocjenjivati stru¢ne i prakticne radove izradene prema elementima opisa stvaratelja, odnosno
fonda i/ili zbirke koji su zadani ustaljenim normama u hrvatskoj arhivskoj sluzbi: ISAD(G) i
ISAAR(CPF), posebno u sluéaju pristupnika stru¢nim ispitima u arhivskoj struci koji su
zapoceli s arhivistickom obradom i opisom gradiva prema prijasnjim smjernicama iz 2015.
godine.

5. Pravilnikom o evidencijama u arhivima (,,Narodne novine®, broj 19/2023, ¢l. 14.) utvrdene su
vrste obavijesnih pomagala u arhivima. Povjerenstvo posebno potice izradu obavijesnih
pomagala putem mreznog kataloga (mreZzni portal ili informacijski sustav koji sadrZava arhivsko
gradivo i informacije o arhivskom gradivu, a takoder moze sadrzavati sve podatke koji su
obuhvaceni ostalim obavijesnim pomagalima). Prema Pravilniku o stru¢nim arhivskim zvanjima
1 drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu njihova stjecanja (,,Narodne novine®,
broj 104/2019), pristupnici stru¢nom ispitu obvezni su priloziti piSanu verziju struénog rada,
odnosno izvjes¢a o prakticnom radu. Dok se to pitanje ne rijesi na drugi nacin (eventualnom
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izmjenom odgovaraju¢eg provedbenog propisa), pristupnici stru¢nim ispitima koji strucni,
odnosno prakti¢ni rad izraduju izravno u sustavu eArhiv, duzni su uz prijavu za izlazak na
strucni ispit dostaviti iSpis struénog/prakti¢nog rada iz sustava eArhiv. Za upite u vezi toga
molimo kontaktirati Odsjek za mati¢nu i razvojnu sluzbu HDA: maticna.sluzba@arhiv.hr. Sve
vrste obavijesnih pomagala dostavljaju se uz prijavu za izlazak na stru¢ni ispit u skladu s
odredbama ¢lanka 10., stavka 4. Pravilnika o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u
arhivskoj struci te uvjetima i nacinu njihova stjecanja (,,Narodne novine®, broj 104/2019).

Povjerenstvo potice kandidate, te njihove mati¢ne institucije, da u dogovoru sa imenovanim
mentorima, predlazu stru¢ne/prakti¢ne radove vezane uz poslove koje obavljaju u praksi, a koji
ne moraju nuzno biti vezani uz obradu i opis arhivskih fondova i zbirki. Povjerenstvo pritom
uvazava Cinjenicu da pristupnici/ice koje rade na takvima poslovima, imaju ograni¢eno Vvrijeme
za obradu i opis arhivskih fondova i zbirki, a da to ne utjee na poslove u stru¢nim sluzbama
arhivima na koje su primarno rasporedeni. Kvalitetu takvih stru¢nih i prakti¢nih radova poput
teorijskih stru¢nih analiza, preglednih radova i sli¢nih uradaka koji se odnose na obradu tema
vezanih uz pojedine druge stru¢ne poslove koji se obavljaju u sklopu javne arhivske sluzbe (npr.
organizacija 1 upravljanje arhivima, arhivsko zakonodavstvo, podrska stvarateljima/
posjednicima gradiva izvan arhiva, koriStenje arhivskoga gradiva, sigurnosno i zastitno snimanje
arhivskoga gradiva i sl.), Povjerenstvo ocjenjuje na osnovu kriterija kao §to su prikladnost
naslova, jasnoc¢a i logi¢nost teksta, prikladnost i pravilnost uporabljene stru¢ne terminologije,
originalnost, aktualnost, stru¢ni doprinos te utemeljenost zaklju¢aka na relevantnoj literaturi,
stru¢nim normama, relevantnim propisima i drugim vrstama izvora.

Svi stru¢ni/prakti¢ni radovi odobreni prije stupanja na snagu ovih Smjernica, mogu se izraditi i
predati Povjerenstvu pod odobrenim uvjetima. Ipak, gdje god je to moguce, Povjerenstvo
sugerira primjenu ovih Smjernica.

Svi prijedlozi stru¢nih i prakti¢nih radova zaprimljeni od strane Povjerenstva nakon stupanja na
snagu ovih Smjernica, ocjenjivat ¢e se i odobravati u skladu s tim Smjernicama.

Stupanjem na snagu ovih Smjernica, stavljaju se izvan snage i prestaju vaziti Smjernice za
prijavu stru¢nih/prakti¢nih radova za polaganje stru¢nih ispita u arhivskoj struci, KLASA: 133-
03/26-01/01, URBROJ: 565-01/6-26-1 od 7. sije¢nja 2026. godine.

Tajnica 1 c¢lanovi Stru¢nog povjerenstva na raspolaganju su svim voditeljima ustanova,
mentorima i pristupnicima strucnih ispita iz arhivske struke u pogledu pojasnjenja prakti¢ne
primjene ovih azuriranih Smjernica.

PREDSJEDNIK POVJERENSTVA

dr. sc. Nenad Bukvi¢, arhivski savjetnik
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