
Na temelju članka 29., stavka 4. Pravilnika o stručnim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima 

u arhivskoj struci te uvjetima i načinu njihova stjecanja (Narodne novine, 104/2019), 

Povjerenstvo za stručne ispite u arhivskoj struci donosi sljedeći 

 

 

POSLOVNIK O RADU 

POVJERENSTVA ZA STRUČNE ISPITE U ARHIVSKOJ STRUCI 

 

 

I. UVOD  

 

Članak 1.  

Ovim Poslovnikom o radu Povjerenstva za stručne ispite u arhivskoj struci (u daljnjem tekstu: 

Poslovnik) uređuju se nadležnost, način rada, prava i dužnosti članova Povjerenstva za 

stručne ispite u arhivskoj struci (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) te sva druga pitanja koja se 

odnose na rad Povjerenstva.  

 

Članak 2. 

Povjerenstvo obavlja poslove iz svoje nadležnosti na način i prema postupku koji je propisan 

ovim Poslovnikom.  

 

U slučaju da za određeno pitanje ovim Poslovnikom nije propisan postupak, takvo pitanje 

može se riješiti posebnom odlukom Povjerenstva.  

 

Izrazi koji se koriste u ovome Poslovniku, a imaju rodno značenje, koriste se neutralno i 

odnose se jednako na muški i ženski spol.   

 

 

II. PRAVA I DUŽNOSTI ČLANOVA POVJERENSTVA  

 

Članak 3. 

Povjerenstvo ima predsjednika i dva člana. Predsjedniku i članovima Povjerenstva imenuju se 

zamjenici za slučaj spriječenosti, odnosno nemogućnosti u sudjelovanju u radu Povjerenstva.  

 

Za predsjednika i članove Povjerenstva te njihove zamjenike mogu se imenovati osobe koje 

su stekle stručno zvanje višeg arhivista ili arhivskoga savjetnika.  

 

Administrativne poslove za Povjerenstvo obavlja Hrvatski državni arhiv koji za obavljanje tih 

poslova imenuje tajnika Povjerenstva.  

 

Članak 4.  

Povjerenstvo obavlja sljedeće poslove:  

- predlaže Hrvatskom arhivskom vijeću ispitivače i zamjenike ispitivača za pojedine 

predmete  

- određuje ispitne rokove, utvrđuje vrijeme i mjesto polaganja stručnoga ispita  

- razmatra i odlučuje o prijavama za stručni ispit  

- organizira i provodi postupak stručnoga ispita  

- daje obavijesti i upute u vezi s pristupanjem stručnom ispitu i održavanjem ispita  

- Hrvatskomu arhivskom vijeću i Ravnatelju Hrvatskoga državnog arhiva podnosi 

izvješće o održanim stručnim ispitima  



- obavlja i druge poslove sukladno Pravilniku o stručnim arhivskim zvanjima i drugim 

zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i načinu njihova stjecanja i ovim Poslovnikom.  

 

Predsjednika i članove Povjerenstva te njihove zamjenike imenuje ministarstvo nadležno za 

poslove kulture na prijedlog Hrvatskog arhivskog vijeća, na rok od četiri godine. 

 

Članak 5.  

Svi članovi Povjerenstva dužni su suzdržavati se od otkrivanja osobnih podataka pristupnika 

stručnim ispitima, te otkrivanja ili činjenja dostupnima povjerljivih informacija za koje 

saznaju tijekom svog mandata, te neograničeno nakon prestanka mandata.  

 

 

III. NAČIN GLASANJA O ZAPRIMLJENIM PRIJAVAMA  

 

Članak 6. 

O zaprimljenim prijavama tema i mentora, prijavama za polaganje stručnih ispita i 

predloženim mentorima, te prijavama za izlazak na stručni ispit, članovi Povjerenstva u 

pravilu se izjašnjavaju elektroničkim putem (emailom).  

 

Za prihvaćanje teme i mentora, odnosno prijave za polaganje stručnog ispita te prijave za 

izlazak na stručni ispit potrebna su najmanje dva pozitivna glasa članova Povjerenstva.  

 

U slučaju razlike u mišljenju članova Povjerenstva, odlučujući je glas predsjednika 

Povjerenstva.       

 

Članak 7. 

Kandidati za pristupanje polaganju stručnog ispita, kao i njihovi mentori, imaju pravo 

postavljati pitanja za dodatna obrazloženja u vezi teme, prijave za polaganje ili prijave za 

izlazak na stručni ispit tajnici, odnosno predsjedniku Povjerenstva. 

 

U skladu s mišljenjem i uz suglasnost predsjednika Povjerenstva, na upite iz prethodnog 

stavka putem emaila ili službenog dopisa u pravilu odgovara tajnica Povjerenstva.  

 

 

IV. POLAGANJE STRUČNOG ISPITA  

 

Članak 8.  

Stručni ispiti za stjecanje temeljnih stručnih zvanja polažu se prema Programu stručnih ispita 

u arhivskoj struci kojim se određuju predmeti koji se polažu na ispitu te način izrade 

praktičnoga ili stručnoga rada.  

 

Prijavu za polaganje stručnog ispita pristupnik je dužan podnijeti Povjerenstvu najkasnije tri 

mjeseca prije najavljenog ispitnog roka.  

 

Odluku o prijavi za polaganje stručnoga ispita Povjerenstvo je dužno donijeti u roku od 15 

dana od zaprimanja prijave i dostaviti je pristupniku najkasnije osam dana od dana donošenja 

odluke. Taj rok iznimno može biti duži, ne više od 30 dana, u slučaju spriječenosti ili 

odsutnosti većine članova Povjerenstva.  

  

Stručni ispit sastoji se od općega i posebnoga dijela ispita.  



Opći dio ispita obvezan je za sve osobe koje polažu ispit.  

 

Posebni dio ispita polaže se prema programu koji je za pojedino područje utvrđen 

Pravilnikom o stručnim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i 

načinu njihova stjecanja (Narodne novine, 104/2019).   

 

Prijava za izlazak na stručni ispit u ispitnom roku dostavlja se Povjerenstvu najkasnije 30 

dana prije početka ispitnog roka. Povjerenstvo može iznimno odobriti izlazak na stručni ispit i 

pristupniku koji je prijavu dostavio u roku kraćem od 30 dana ako su osigurani svi drugi 

uvjeti da se ispit održi. 

 

Povjerenstvo utvrđuje ispunjava li pristupnik uvjete za pristupanje stručnom ispitu u 

ispitnome roku i o tome ga obavješćuje najkasnije u roku od 15 dana od primitka prijave za 

izlazak na ispit.  

 

Ispitivanju moraju biti nazočna najmanje dva člana Povjerenstva i ispitivač predmeta iz 

kojega se ispituje. Pitanja pristupniku postavlja ispitivač.  

 

Uspjeh na ispitu iz pojedinog predmeta ocjenjuje ispitivač. Uspjeh se ocjenjuje ocjenom 

„položio“ i „nije položio“ 

 

Stručni rad, odnosno izvješće o praktičnom radu, ocjenjuju članovi Povjerenstva koji su 

prisutni polaganju ispita.  

 

 

V. POLAGANJE POPRAVNOG ISPITA 

 

Članak 9.  

Pristupnik koji nije zadovoljio iz najviše dva predmeta može biti upućen na popravni ispit u 

roku što ga odredi Povjerenstvo. Taj rok ne može biti kraći od 30 dana ni dulji od šest mjeseci 

od dana polaganja stručnoga ispita.  

 

Povjerenstvo za stručne ispite dužno je ispitanika obavijestiti o roku popravnog stručog ispita 

najkasnije 30 dana prije tog roka.  

 

Pristupnik koji nije zadovoljio iz više od dva predmeta, kao i pristupnik koji nije zadovoljio 

na popravnome stručnom ispitu, može ponovno prijaviti stručni ispit.       

 

 

VI. OSLOBOĐENJE OD OBVEZE POLAGANJA POJEDINIH PREDMETA  

 

Članak 10. 

Pristupnici koji su završili preddiplomski, diplomski ili integrirani preddiplomski i diplomski 

sveučilišni ili stručni studij informatike ili drugi odgovarajući studij oslobođeni su obveze 

polaganja predmeta Informatika.  

 

Pristupnicima koji su u sklopu studija ili drugog stručnog ispita položili predmet iz programa 

stručnoga ispita u arhivskoj struci, priznaje se položeni predmet, pod uvjetom da sadržaj 

predmet koji su položili odgovara sadržaju predmeta u sklopu stručnog ispita u arhivskoj 

struci.  



Pristupnik koji namjerava ostvariti pravo na oslobođenje od obveze polaganja ispita iz nekoga 

predmeta uz prijavu za polaganje ispita prilaže zahtjev za oslobođenje od polaganja ispita iz 

toga predmeta i dokaz da je položio odgovarajući ispit. 

 

Odluku o oslobađanju od obveze polaganja ispita iz pojedinoga predmeta donosi 

Povjerenstvo. O svojoj odluci Povjerenstvo je dužno u pisanome obliku obavijestiti 

pristupnika koji je podnio zahtjev u pravilu u roku ne duljem od 30 dana.  

 

 

VII. IZDAVANJE POTVRDE O POLOŽENOM STRUČNOM ISPITU 

 

Članak 11.  

O položenome stručnom ispitu pristupniku potvrdu izdaje ministarstvo nadležno za poslove 

kulture, na osnovu podataka od Hrvatskoga državnog arhiva koji za Povjerenstvo obavlja 

stručne i administrativne poslove.  

 

Hrvatski državni arhiv vodi Evidenciju o stečenim stručnim arhivskim zvanjima.  

 

 

VIII. TROŠKOVI POLAGANJA STRUČNOGA ISPITA 

 

Članak 12.  

Troškove stručnog ispita snosi poslodavac, odnosno pristupnik koji nije zaposlen, i uplaćuje 

ih Hrvatskomu državnom arhivu, a njihova visina objavljuje se na mrežnim stranicama 

ministarstva nadležnoga za poslove kulture i Hrvatskoga državnog arhiva. 

 

Ministarstvo nadležno za poslove kulture donosi odluku o visini troškova ispita na prijedlog 

Hrvatskoga državnog arhiva.  

 

Osobi koja odustane od ispita koji je prijavila uplaćeni iznos troškova za pristupanje ispitu 

priznaje se za izlazak na sljedeći ispitni rok, pod uvjetom da o odustajanju obavijesti 

Povjerenstvo najkasnije sedam dana prije ispitnoga roka.  

 

Ako je pristupnik uredno pozvan na ispit, a ne pristupi mu niti pravodobno otkaže polaganje 

ispita, nema pravo na povrat uplaćenih troškova.    

 

 

IX. PRIZNAVANJE INOZEMNE STRUČNE KVALIFIKACIJE 

 

Članak 13. 

Postupak utvrđivanja ispunjava li inozemna stručna kvalifikacija uvjete propisane 

Pravilnikom o stručnim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i 

načinu njihova stjecanja (Narodne novine, 104/2019) za pojedino arhivsko stručno zvanje 

provodi ministarstvo nadležno za poslove kulture. 

 



 

X. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE  

 

Članak 14.  

Za sva pitanja koja nisu uređena ovim Poslovnikom, primjenjuju se odredbe Pravilnika o 

stručnim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i načinu 

njihova stjecanja (Narodne novine, 104/2019).  

 

Članak 15.  

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na elektroničkoj sjednici Povjerenstva.  

 

 

KLASA: 133-03/25-01/03  

URBROJ: 565-01/6-25-1   

 

U Zagrebu, 8. rujna 2025.    

 

       PREDSJEDNIK POVJERENSTVA:  

       dr. sc. Nenad Bukvić, arhivski savjetnik  

  

 

 

 

 

 

Ovaj Poslovnik usvojen je na elektroničkoj sjednici Povjerenstva 8. rujna 2025. i objavljen na 

mrežnim stranicama Hrvatskoga državnog arhiva 10. rujna 2025.     
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