CJENIK USLUGA HRVATSKOGA DRZAVNOG ARHIVA

Redni Naziv usluge Jedinica Prodajna
broj mijere cijenau EUR
1. ARHIVISTICKO SREBIVANJE, ORGANIZACIJA, VREDNOVANJE, OBRADA | SAVJETOVANJE O
PRETVORBI GRADIVA U DIGITALNI OBLIK
1.1. Arhivisticko sredivanje i obrada gradiva
1.1.1. Izrada plana sredivanja gradiva kom 1.200,00
1.1.2. Sredivanje gradiva po duznom metru (dalje: m) m 35,00
1.1.3. Sredivanje gradiva bez uredskih evidencija - uvec¢anje 50 % m 52,50
1.1.4. Sredivanje gradiva u rasutom stanju - uvec¢anje 100 % m 70,00
1.1.5. Tehnicko opremanije i uredivanje gradiva m 16,00
1.1.6. Iznos iz t. 1.1.5. uvecava se za svaku oblikovanu tehni¢ku jedinicu kom 1,50
1.1.7. Tehnicka priprema gradiva za digitalizaciju m 33,00
1.1.8. Izrada plana digitalizacije s metapodatcima o gradivu kom 930,00
1.1.9. Iznos iz t. 1.1.8. uvecava se za svaku jedinicu gradiva kom 3,30
1.1.10. Izrada popisa gradiva kom 160,00
1.1.11. Izrada popisa tesko Eitljivog i gradiva na stranom jeziku - uvecanje 100 % kom 320,00
1.1.12. Iznos iz t. 1.1.10. uvecava se za svaku jedinicu popisa kom 5,50
1.1.13. Iznos iz t. 1.1.11. uvecava se za svaku jedinicu popisa kom 11,00
1.2. Organizacija gradiva
1.2.1. Izrada Kklasifikacijskoga plana dokumentacije kom 1.200,00
1.2.2. Za svaku stavku klasifikacijskoga plana iz t.1.2.1. iznos se uvecava kom 1,50
1.2.3. Izrada klasifikacijskog plana za organizacije razgranate ili specificne djelatnosti kom 1.600,00
1.2.4. Za svaku stavku iz t. 1.2.3. iznos se uvecava kom 5,30
1.2.5. Azuriranje i dorada klasifikacijskoga plana dokumentacije iz t.1.2.1. kom 500,00
1.2.6. Azuriranje i dorada klasifikacijskoga plana dokumentacije iz tocke 1.2.3. kom 700,00
1.2.7. Izrada normativnih akata u svezi s upravljanjem gradivom kom 1.200,00
1.2.8. Izrada normativnih akata iz t. 1.2.7. za organizacije sloZzene djelatnosti kom 1.600,00
1.3. Vrednovanje i izlu€ivanje gradiva
1.3.1. Izrada popisa gradiva s rokovima ¢uvanja kom 1.200,00
1.3.2. Iznos iz tocke 1.3.1. uvecava se za svaku jedinicu popisa kom 5,00
1.3.3. Izlu€ivanje gradiva - ukoliko postoji verificirani popis gradiva s rokovima €uvanja m 8,00
1.3.4. Vrednovanije i izlu€ivanje gradiva - ako ne postoji verificirani popis s rokovima ¢uvanja m 65,00
1.4. Savjetovanje i nadzor nad pretvorbom dokumentarnog i arhivskog gradiva u digitalni oblik
1.4.1. Izrada elaborata i drugih uputa oko postupka pretvorbe gradiva kom 1.330,00
1.4.2. Identifikacija informacijskog sustava za digitalizaciju i dokaznih dokumenata za postupak provjere sukladnosti kom 1.330,00
1.4.3. Izdavanje potvrde o sukladnosti pravila, tehnologija i postupaka pretvorbe gradiva kom 870,00
1.4.4. U slu¢aju djelomi¢nih izmjena pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe gradiva, za obradu zahtjeva i izmjene kom 435,00
postojece potvrde o suglasnosti iznos iz t. 1.4.3. se umanjuje za 50 %
Napomene uz cjelinu 1. Cjenika
1. Cijene usluga iz tocki 1.4.3. i 1.4.4. formirane su sukladno €l. 30. st. 3. i 4. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva (NN 105/2020)
2. Osim naknada iz t. 1.4.3. i 1.4.4. troSkovi obrade zahtjeva uklju€uju putne i druge troSkove koji su izravno
povezani s provierom sukladnosti
3. Prilikom preuzimanja gradiva po sluzbenoj duznosti naknaduju se samo materijalni troSkovi
2. RAZGLEDAVANJE ZGRADE | UPOZNAVANJE S RADOM | ZNACAJEM ARHIVA
2.1. Ulaznica za razgledavanje zgrade uz stru¢no vodstvo kom 5,00
2.2. Ulaznica za razgledavanje zgrade uz stru¢no vodstvo za ucenike, studente i umirovljenike kom 3,00
2.3. Ulaznica za razgledavanje zgrade uz stru¢no vodstvo na stranom jeziku kom 8,00
2.4, Ulaznica za razgledavanje zgrade uz stru¢no vodstvo na stranom jeziku za u€enike, studente i umirovljenike kom 5,00
2.5. Ulaznice za predavanje/radionicu/upoznavanje s jednom od disciplina: arhivskom djelatno$¢u, genealogijom, kom 4,00
glagoljicom, heraldikom, kartografijom, paleografijom, povijes$cu, povijescu fotografije (45 minuta)
Napomena uz cjelinu 2. Cjenika
1. Ako se programi iz tocke 2 odvijaju nakon 17 sati ili u subotu, cijena se povec¢ava za 50 %, a ako se odrzavaju u
nedielju, cijena se povecava za 100 %
3. OSPOSOBLJAVANJE ZA RAD | RUKOVANJE DOKUMENTARNIM | ARHIVSKIM GRADIVOM IZVAN ARHIVA (PDV iskazan u
cijeni)
3.1. Struéno osposobljavanje djelatnika za upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom kod stvaratelja/posjednika |kom 300,00
za cjelovito postupanije s gradivom, 15 sati (po polazniku)
3.2. Stru¢no osposobljavanije djelatnika za upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom kod stvaratelja/posjednika |kom 220,00
za odredene segmente upravljanjia gradivom, 10 sati (po polazniku)
3.3. Struéno osposobljavanje djelatnika za upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom kod stvaratelja/posjednika |kom 150,00
za odredene segmente upravljanja gradivom, 5 sati (po polazniku)
3.4. Stru¢no osposobljavanije djelatnika za upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom kod stvaratelja/posjednika |kom 120,00

za odredene segmente upravlianja gradivom, 3 sata (po polazniku)




POSTUPCI KONZERVIRANJA | RESTAURIRANJA

4.1. Evidentiranje i pregled stanja s procjenom potrebnih konzervatorsko-restauratorskih radovai izrada sat 60,00
izvieS¢a o provedenim konzervatorsko-restauratorskim radovima, izrada troSkovnika

4.2. Kemijsko-laboratorijsko istrazivanje: mjerenje pH, ispitivanje sastava vlakana papira, identifikacija koze, |sat 60,00
ispitivanja topivosti zapisa, fotografske tehnike metodama pregleda povrsine fotografije golim okom ili
mikroskopskom analizom objekata

4.3. Konzerviranje i restauriranje gradiva

4.3.1. Demontaza sat 25,00

4.3.2. Dezinfekcija/dezinsekcija sat 25,00

4.3.3. Cigcenje i kontrolirano vlazenje sat 40,00

4.3.4. Neutralizacija sat 40,00

4.3.5. Bijeljenje sat 40,00

4.3.6. Ruéno restauriranje sat 60,00

4.3.7. Ravnanje sat 25,00

4.3.8. Retus sat 100,00

4.4, Konzervatorsko-restauratorski radovi na pe€atima (CiS¢enje, rekonstrukcija pecata, rekonstrukcija vrpci  |sat 100,00
za pecate)

4.5. Konzervatorsko-restauratorski radovi na izvornim uvezima

4.5.1. Restauriranje izvornog Sivanja knjiznog bloka i Sivanje knjiznoga bloka sat 40,00

4.5.2. Restauriranje izvornih zaglavnih vrpci i izrada zaglavnih vrpci sat 50,00

4.5.3. Restauriranje izvornih korica sat 60,00

4.54. Restauriranje izvornog presvlaénog materijala sat 40,00

4.5.5. Izrada uveza sat 40,00

45.6. Cigéenje, konzerviranje, restauriranje ili izrada novih metalnih dijelova na knjizi sat 60,00

4.5.7. Posebni uvezi (izrazito oSteceni uvezi ili uvezi u specifi¢ne i rijetke materijale) sat 100,00

4.6. Preventivna zastita arhivskog gradiva in situ - kontrola mikroklimatskih uvjeta ¢uvanja (instalacija
softvera, kontrola mikroklimatskih parametara, konzultanske usluge, struéno misljenje)

4.7. Izrada zastitne ambalaze sat 30,00

4.8. Susenje arhivskog gradiva stradalog u poplavama u Centru za spasSavanje arhivskog gradiva

4.8.1. Izlazak na teren i struéno misljenje - zapoceti sat po osobi sat 60,00

4.8.2. Pohrana gradiva u komori za zamrzavanje dan 25,00

4.8.3. Susenje gradiva u prostoriji za suSenje sat 25,00

4.8.4. Susenje u komori za liofilizaciju po knjizi/kutiji/registratoru kom 500,00
Napomene uz cjelinu 4. Cjenika

1. Sve cijene za usluge pod t. 4.1. do 4.7.odnose se na svaki zapodeti sat rada po djelatniku

2. Zbog zahtjevnosti radova cijene usluga od toc¢ke 4.3. do 4.7. mogu biti uvecane do 50 %

5. KORISTENJE PROSTORA | IMOVINE (PDV iskazan u

cijeni)

5.1. Za snimanja
Prostor na lokaciji Marulicev trg 21

5.1.1. Filmska, televizijska i druga shimanja u komercijalne svrhe sat 630,00

5.1.2. Filmska, televizijska i druga snimanja u komercijalne svrhe - svakih daljnjih zapocetih pola sata 1/2 sata 90,00

5.1.3. Filmska, televizijska i druga snimanja u komercijalne svrhe sat 950,00
- za koriStenje od 17:00 do 22:00 ili subotom od 06:00 do 22:00

5.1.4. Filmska, televizijska i druga snimanja u komercijalne svrhe sat 1.250,00
- za koriStenje nedjeljom ili od 22:00 do 06:00

5.15. Filmska, televizijska i druga snimanja u komercijalne svrhe 1/2 sata 135,00
- svakih dalinjih zapocetih pola sata za koristenje od 17:00 do 22:00 ili subotom od 06:00 do 22:00

5.1.6. Filmska, televizijska i druga snimanja u komercijalne svrhe 1/2 sata 180,00
- svakih daljnjih zapocetih pola sata za kori$tenje nedjeljom ili od 22:00 do 06:00

5.1.7. Filmska, televizijska i druga snimanja u komercijalne svrhe dan 2.000,00
- cielodnevno koriStenje (smatra se viSe od 6 sati)

5.1.8. Filmska, televizijska i druga snimanja u komercijalne svrhe dan 2.500,00
- cielodnevno koristenje (smatra se viSe od 6 sati) od 17:00 do 22:00 ili subotom od 06:00 do 22:00

5.1.9. Filmska, televizijska i druga snimanja u komercijalne svrhe - cjelodnevno kori$tenje (smatra se vie od 6 sati), dan 3.200,00
nedijeliom ili od 22:00 do 06:00

5.1.10.  [Filmska, televizijska i druga snimanja u nekomercijalne svrhe sat 150,00

5.1.11. Filmska, televizijska i druga snimanja u nekomercijalne svrhe - svakih daljnjih zapoc&etih pola sata 1/2 sata 40,00

5.1.12. Filmska, televizijska i druga snimanja u nekomercijalne svrhe - za koristenje od 17:00 do 22:00 ili subotom od sat 225,00
06:00 do 22:00

5.1.13. Filmska, televizijska i druga snimanja u nekomercijalne svrhe - za koristenje nedjeljom ili od 22:00 do 06:00 sat 300,00

5.1.14. Filmska, televizijska i druga snimanja u nekomercijalne svrhe - svakih daljnjih zapocetih pola sata za koristenje od [1/2 sata 60,00
17:00 do 22:00 ili subotom od 06:00 do 22:00

5.1.15. Filmska, televizijska i druga snimanja u nekomercijalne svrhe - svakih daljnjih zapo€etih pola sata za koriStenje  |1/2 sata 80,00
nedijeljom ili od 22:00 do 06:00

5.1.16. Filmska, televizijska i druga snimanja u nekomercijalne svrhe - cjelodnevno koristenje (smatra se viSe od 6 sati) |dan 500,00

5.1.17. Filmska, televizijska i druga snimanja u nekomercijalne svrhe - cjelodnevno koristenje (smatra se viSe od 6 sati) |dan 750,00
od 17:00 do 22:00 ili subotom od 06:00 do 22:00

5.1.18. Filmska, televizijska i druga snimanja u nekomercijalne svrhe - cjelodnevno koriStenje (smatra se viSe od 6 sati) |dan 1.000,00
za koriStenje nedijeliom ili od 22:00 do 06:00

5.1.19. Za fotografska snimanja u komercijalne svrhe sat 500,00




5.1.20. |Za fotografska snimanja u komercijalne svrhe - za koriStenje od 17:00 do 22:00 ili subotom od 06:00 do 22:00 sat 750,00
5.1.21. Za fotografska snimanja u komercijalne svrhe - za koristenje nedjeljom ili od 22:00 do 06:00 sat 1.000,00
5.1.22. Za fotografska snimanja u nekomercijalne svrhe sat 250,00
5.1.23. |Za fotografska snimanja u nekomercijalne svrhe - za koristenje od 17:00 do 22:00 ili subotom od 06:00 do 22:00 |sat 375,00
5.1.24. Za fotografska snimanja u nekomercijalne svrhe - za koristenje nedjeljom ili od 22:00 do 06:00 sat 500,00
5.1.25. Fotografska snimanja za u€enike i studente u trajanju do 3 sata kom 10,00
5.1.26. Fotografska snimanja za u€enike i studente u trajanju do 3 sata kom 15,00
- za koriStenje nakon 17:00
5.2. Za kulturno-prosvjetne aktivnosti
Velika éitaonica
5.2.1. Koristenje u trajanju do 3 sata kom 800,00
5.2.2. Svaki daljnji sat - za koristenje iz t. 5.2.1. sat 60,00
5.2.3. KoriStenje u trajanju do 3 sata - za koriStenje od 17:00 do 22:00 ili subotom od 06:00 do 22:00 kom 1.200,00
5.2.4. Svaki daljnji sat - za koristenje iz t. 5.2.3. sat 90,00
5.2.5. KoriStenje u trajanju do 3 sata - za koriStenje nedjeljom ili od 22:00 do 06:00 kom 1.600,00
5.2.6. Svaki daljnji sat - za koriStenje iz t. 5.2.5. sat 120,00
Profesorska citaonica/Katalozi
5.2.7. KoriStenje u trajanju do 3 sata kom 400,00
5.2.8. Svaki daljnji sat koristenja iz t. 5.2.7. sat 40,00
5.2.9. KoriStenje u trajanju do 3 sata - za koriStenje od 17:00 do 22:00 ili subotom od 06:00 do 22:00 kom 600,00
5.2.10. Svaki daljnji sat koristenja iz t. 5.2.9. sat 60,00
5.2.11. KoriStenje u trajanju do 3 sata - za koriStenje nedjeljom ili od 22:00 do 06:00 kom 800,00
5.2.12. Svaki daljnji sat koristenja iz t. 5.2.11. sat 80,00
Stara citaonica
5.2.13. KoriStenje u trajanju do 3 sata kom 200,00
5.2.14. Svaki daljnji sat koriStenja iz t. 5.2.13. sat 35,00
5.2.15. KoriStenje u trajanju do 3 sata - za koriStenje od 17:00 do 22:00 ili subotom od 06:00 do 22:00 kom 300,00
5.2.16. Svaki daljnji sat koriStenja iz t. 5.2.15. sat 55,00
5.2.17. KoriStenje u trajanju do 3 sata - za kori$tenje nedjeljom ili od 22:00 do 06:00 kom 400,00
5.2.18. Svaki daljnji sat koriStenja iz t. 5.2.17. sat 70,00
Aula
5.2.19. Kori$tenje u trajanju do 3 sata kom 400,00
5.2.20. Svaki daljnji sat koristenja iz t. 5.2.19. sat 40,00
5.2.21. KoriStenje u trajanju do 3 sata - za koriStenje od 17:00 do 22:00 ili subotom od 06:00 do 22:00 kom 600,00
5.2.22. Svaki daljnji sat koristenja iz t. 5.2.21. sat 60,00
5.2.23. KoriStenje u trajanju do 3 sata - za koriStenje nedjeljom ili od 22:00 do 06:00 kom 800,00
5.2.24. Svaki daljnji sat koritenja iz t. 5.2.23. sat 80,00
5.3. Najam audiovizualne opreme (mikrofon, razglas, projektor i platno, TV ekran)
5.3.1. Najam ozvuéenja (cijena po danu) dan 200,00
5.3.2. Najam platna i projektora (cijena po danu) dan 200,00
5.3.3. Najam jednog (prijenosnog ili stolnog) ra¢unala (cijena po danu) dan 30,00
5.3.4. Najam jednog TV ekrana (cijena po danu) dan 130,00
5.3.5. Najam prostora HDA za vanjske izlozbe dan 100,00
Napomene uz cjelinu 5.
1. Cijene usluga iz to¢ke 5. uveéavaju se i za pruzanje drugih usluga koje nisu sastavni dio kori$tenja prostora
(uporaba garderobe s dezurnim djelatnikom, dezZurstva i ¢i§¢enje potrebnih popratnih prostora za catering,
presvla¢enie sudionika. probe i dr.)
2. Cijene svih usluga u slu€ajevima hitnoga pruzanja usluga uvecavaju se za 50 %. Hitnim se smatra upit postavljen
7 dana prije potencijalnog datuma dogadanja
3. U slu¢ajevima najma u komercijalne svrhe, cijene usluga iz tocke 5.2. uveéavaju se za 100%
4. Ravnatelj Hrvatskoga drzavnog arhiva moze u pojedinaénim slu¢ajevima donijeti odluku o izuzimanju od primjene
pojedinih stavki t. 5. Cjenika, odnosno umanjenju naknada, ako je to u interesu ustanove ili unapredenja arhivske
djelatnosti
5. Cijene specifi¢nih usluga koje nisu predvidene t. 5. Cjenika utvrduju se za svaki pojedini slu¢aj i dogovorno sa
strankom
6. POHRANA GRADIVA DRUGIH POSJEDNIKA U PROSTORU HDA-a TE NADZOR NAD UVJETIMA POHRANE
GRADIVA KOD POSJEDNIKA KOJI NISU U NADLEZNOSTI HDA-a
6.1. Pohrana gradiva drugih posjednika u prostoru HDA-a
6.1.1. Konvencionalno gradivo, 1 metar m 4,00
6.1.2. Filmsko gradivo, 1 filmska rola/kutija od 600 m kom 10,00
6.1.3. Filmsko gradivo, 1 filmska rola/kutija od 300 m kom 5,00
6.1.4. Ostalo AV gradivo, 1 kom kom 3,00
6.2. Stru€na arhivska, konzervatorsko-restauratorska i tehnicka pomo¢ te usluge kod preuzimanja i povrata 1/2 sata 20,00
gradiva, pripreme pojedinacnih jedinica gradiva za koriStenje na zahtjev, za svakih zapocetih 1/2 sata
6.3. Izrada elaborata o uvjetima pohrane gradiva kod posjednika koji nisu u nadleznosti HDA-a kom 1.000,00




7. NAKNADE ZA POLAGANJE STRUCNIH ISPITA U ARHIVSKOJ STRUCI | ISPITA ZA UPRAVLJANJE

DOKUMENTARNIM | ARHIVSKIM GRADIVOM IZVAN ARHIVA
7.1. Struchni ispiti u arhivskoj struci
7.1.1. Strucni ispit za arhivista (uklju€uje i dodatni ispit za 1 uzu specijalnost) kom 483,00
7.1.2. Strucni ispit za arhivskog tehni€ara specijalista (uklju€uje i dodatni ispit za 1 uzu specijalnost) kom 450,00
7.1.3. Strucni ispit za arhivskog tehni¢ara (uklju¢uje i dodatni ispit za 1 uZu specijalnost) kom 450,00
7.2. Naknada za stjecanje specijalnosti za zvanja arhivista, arhivskog tehnic¢ara specijalista i arhivskog

tehnicara (jedna specijalnost ukljuéena u naknadama pod 7.1.1. do 7.1.3.)
7.2.1. Polaganje predmeta za svaku dodatnu (drugu i dalje) specijalnost prilikom prvog polaganja stru¢nog ispita kom 60,00
7.2.2. Naknada za popravni ili dopunski ispit iz jednog predmeta kom 250,00
7.2.3. Naknada za polaganje drugog i svakog sljede¢eg predmeta u okviru dopunskog ili popravnog ispita kom 50,00
7.3. Struchni ispit za upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva kom 130,00

Napomene uz cjelinu 7. Cjenika:
1. Cijene usluga u tocki 7. Cjenika iskazane su sukladno Odluci o visini troSkova ispita za stjecanje arhivskih i drugih

zvanja u arhivskoj struci Ministarstva kulture i medija, KLASA: 611-03/25-01/0032 URBROJ: 532-02-03/1-25-02

od 17. lipnja 2025.

Opce napomene uz Cjenik usluga HDA-a
1. KoriStenje gradiva regulirano je Cjenikom naknada za istrazivanje javnog arhivskog gradiva, izradu preslika,

snimanje, umnazanije, objavljiivanje i druge oblike koriStenja arhivskog gradiva
2. Izdanja Hrvatskoga drzavnog arhiva naplaéuju se prema Cjeniku izdanja HDA-a
3. Replike gradiva Hrvatskoga drzavnog arhiva naplaéuju se prema Cjeniku replika HDA-a
KLASA: 007-01/26-02/02
URBROJ: 565-01/2-26-1
Zagreb, 6. veljace 2026.

RAVNATELJ

dr. sc. Dinko Cutura
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