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UvOD

Mikrooblik na trajnom materijalu postojan je medij za snimanje dokume-
nata. Od svih materijala koji se trenutno nalaze u opcoj uporabi, srebrnohaloge-
nidni mikrofilm drugi je po trajnosti, odmah iza kvalitetnog papira koji ne sadr-
7i kiseline. Ipak, mikrofilm je jos uvijek relativno lako podlozan ostecenjima.

Ostecenja nastaju u sljedecim slucajevima:

ako nije ispravno snimljen i ispravno kemijski obraden, bit ¢e necitak,
ukoliko mikrofilm nije proizveden od najkvalitetnijeg materijala i ukoliko
nije ispravno obraden i ispravno uskladisten, doci ¢e do trajnih ostecenja,

uslijed nepazljivog rukovanja takoder vrlo lako dolazi do ostecenja.

Da bi se osigurala upotrebljivost mikrofilma kroz dugi niz godina, od bitne
ie vaznosti da se odgovarajuc¢i medunarodni standardi i najbolja iskustva iz prakse

primjenjuju u svim fazama mikrofilmiranja

Faze mikrofilmiranja

1. Predradnje

2. Priprema dokumenata za mikrofilmiranje
3. Izbor odgovarajuceg mikrofilma

4. Snimanje

5. Kemijska obrada

6. Kontrola snimljenog mikrofilma
Kopiranje

8. Skladistenje i rukovanje

9. Dostupnost 1 koristenje

Dugoro¢na upotrebljivost mikrofilma takoder ovisi o popratnom obavije-
snom materijalu odnosno o vodi¢ima i kazalima koji sadrze dovoljno ¢injenica
kako bi se korisniku omogu¢ilo lako pronalazenje trazenih podataka. Takav po-
pratni obavijesni materijal treba biti sastavni dio mikrofilmiranja kako bi se

ila potpuna kontrola snimljenih filmova i u fizickom 1 u intelektualnom

Nabavka mikrofilmskih kopija dokumenata snimljenih izvan matic¢nog ar-

a neodgovoran je ¢in, ukoliko takvi mikrofilmovi ne zadovoljavaju navede-

ne uvjete odnosno ako ih nije moguce podvesti pod potpunu fizicku i intelektu-

alnu kontrolu kakva je prisutna u svakom dobro vodenom arhivu
Program akvizicije mikrofilmskih kopija snimljenth izvan mati¢nog ar-
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hiva zahtijeva, prema tome, odgovarajucu pripremu 1 planiranje. I

vrste mikrooblika koja se zeli nabaviti, potrebno je uzeti u obzir postojece




uvjete $to stoje na raspolaganju s obzirom na moguénosti uskladistenja i naci-
na koristenja.
Cuvanje i koristenje mikrofilmova zahtijevaju:

odgovarajuce osoblje zaduzeno za cuvanje i rukovanje mikrofilmovima,
odgovarajuce uvjete za uskladistenje,
— odgovarajuéu opremu za kontrolu, kopiranje i ¢itanje snimljenog materijala.

Primarna odgovornost za osiguranje odgovarajucih uvjeta koji ¢e omogu-
¢iti neograniceno dugu trajnost i upotrebljivost takvih, izvana nabavljenih mi-
krooblika, lezi u prvom redu na arhivu koji ih nabavlja. Naravno, to se moze do
izvjesne mjere upotpuniti i suradnjom s arhivom u kojem su ti dokumenti po-
hranjeni 1 snimljeni.

1. PREDRADNJE

I.1. Sporazumi i formalni ugovori

Mikrooblici se mogu nabavljati na temelju dogovora izmedu pojedinih in-
stitucija koje pohranjuju originalne dokumente. Do kopija se moze doci: raz-
mjenom, donacijom ili kupnjom. Takvi aranzmani obi¢no su bilateralni. no uko-
liko vise zemalja dijeli isto kulturno naslijede, tada su prihvatljiviji multilate-
ralni dogovori. Ukoliko su dokumenti pohranjeni u nacionalnom arhivu oéeki-
vati je da takav arhiv ima vlastita sredstva i uvjete za mikrofilmiranje. U ma-
njim arhivima takvi uvjeti Cesto ne postoje, pa je potrebno angazirati tre¢u stra-
nu koja ¢e obaviti mikrofilmiranje.

U nekim slucajevima nabavke mikrofilmova potrebni su formalni dogovo-
ri i ugovori, dok je u nekim slucajevima dovoljan i manje formalan dogovor,
npr. razmjena pisama. Kad se ukljucuje treca strana koja ¢e obaviti mikrofilmi-
ranje, potrebno je to¢no utvrditi hoce li to i¢i na racun ustanove koja pohranjuje
originalni dokument ili na ra¢un ustanove koja trazi kopiju. U takvim slucajevi-
ma preporucljivo je sklapanje formalnih ugovora s tom tre¢om stranom.

1.2. Bitne tocke prilikom medusobnog dogovaranja

Bez obzira na prirodu i stupanj formalnosti u dogovorima izmedu dviju
strana, svakoj strani mora biti potpuno jasno pod kakvim ¢e uv Jetima mikro-
oblici biti nabavljeni i kakva je odgovornost svake strane ponaosob. U tom smi-
slu potrebno je obratiti pozornost na sljedece elemente:

koli¢ina dokumenata koju treba mikrofilmirati,
to¢na cijena koju treba platiti (ukoliko se radi o kupnji),

odgovornost za toénu identifikaciju dokumenata koje treba mikrofilmirati,




odgovornost za izradu odgovarajucih kazala i inventara mikrooblika,

tip mikrooblika (srebrnohalogenidni mikrofilm, diazo ili vezikular film),
vrsta mikrooblika (negativ ili pozitiv; mikrofilmski svitak ili mikrofis),
standardi koji ¢e se primijeniti prilikom snimanja i kemijske obrade mikro-
oblika,

vlasnistvo 1 mjesto uskladistenja master-negativa,

uvjeti pod kojima ¢e se snimljeni materijali koristiti i reproducirati.

Ukoliko arhiv, koji zeli nabaviti odredene mikrooblike, ne posjeduje sred-
stva i uvjete za kopiranje, dogovor se ne bi trebao odnositi na nabavku master-
negativa, vec treba nabavljati samo pozitiv kopije.

Ako u takvom arhivu postoje sredstva i uvjeti za izradu kopija, ali uvjeti za
odgovarajuce ¢uvanje master-negativa ne postoje, bilo bi potrebno dogovoriti
samo preuzimanje pozitiv kopija. Uvjete za preuzimanje dodatnih kopija mi-
krofilma treba utvrditi s arhivom u kojem je pohranjen master-negativ.

Prva dogovaranja o nabavci mikrooblika trebaju svakako ukljuciti 1 pristup
u kazalo i inventare gradiva za koje postoji zanimanje i prije negoli predstavnici
arhiva koji zele nabaviti odredene mikrooblike otputuju u arhiv u kojem su
trazeni originali dokumenata pohranjeni.

2. PRIPREMA ZA MIKROFILMIRANJE

Prva zadaca koju treba obaviti nakon §to su svi prethodni dogovori obavlje-
ni, jest to¢na identifikacija dokumenata koje se zeli snimiti na mikrofilm. Ukoliko
se radi o kompletnim i lako prepoznatljivim serijama dokumenata, tu identifi-
kaciju moze obaviti arhiv koji te dokumente i pohranjuje. Ukoliko se radi o
velikom broju pojedina¢nih dokumenata razmjestenih unutar veceg broja ra-
zlicitih serija, pretjerano je ocekivati da tu identifikaciju obavi arhiv u kojem
su ti dokumenti pohranjeni. U tom je sluc¢aju preporucljivo da identifikaciju
trazenih dokumenata obave predstavnici onog arhiva koji te odredene doku-
mente 1 trazi

Kada se identificiraju trazeni dokumenti, arhiv u kojem su oni pohranjeni
duzan je pripremiti ih za mikrofilmiranje.

Priprema za mikrofilmiranje ukljucuje sljedece:

sve neuvezene dokumente potrebno je sloziti u ispravan redoslijed,
prebrojiti, folirati ili paginirati (ili kontrolirati postojece) gradivo za snima-
nje, osobito ako se radi o neuvezanim papirima, sveznjevima, spisima ili
drugim skupinama,

izluciti ili oznaciti duplikate ili drugi materijal koji se nece snimati,




odstraniti sva metalna ili plasti¢na sredstva za spajanje papira (spajalice, pri-
badace i sl.),

ako previSe ¢vrsti uvez onemogucuje ispravno mikrofilmiranje, knjige treba
osloboditi takvog uveza.

Stranke se moraju dogovoriti da li ¢e se snimati samo pojedinacni doku
menti iz razlicitih serija ili cijele serije. Pri tome treba imati na umu, da ovo
prvo povecava cijenu kostanja mikrofilmiranja. Ukoliko se snimaju samo poje-
dini dokumenti iz serije, potrebno je staviti i snimiti odgovarajuce napomene,
kako bi se pruzila tocna informacija o tome sto je ispusteno

Dokumente bi trebalo snimiti onim redoslijedom koji je u skladu s naci-
nom arhiviranja ustanove koja te dokumente pohranjuje, kako bi se na taj nacin
omogucilo koristenje ve¢ postojecih kazala i inventara. Ustanova koja pohra-
njuje originalne dokumente trebala bi naéiniti kopije svih postojecih inventara i
kazala i u¢initi ih dostupnima ustanovi koja trazi kopije, da bi se olaksala iden-
tifikacija kako trazenih originalnih dokumenata tako i njihovog mjesta na mi
krofilmu. Postavljanje mikrofilmskih ide mmmm\xl ih kodova na postojeca ka-
zala i inventare originalnih dokumenata, pretvara ta kazala istovremeno i u mi-
krofilmska kazala i inventare. U lum]u ima kada inventari i kazala originalnih

dokumenata ne postoje ili su neadekvatni, zbog snim: nja samo pojedinacnih
dokumenata iz veceg broja razli¢itih serija, potrebno je da pocetni dogovori o
mikrofilmiranju ukljuce i dogovor o tome tko ¢e preuzeti izradu kazala i inven-

tara snimljenog mikrofilma

3. IZBOR TIPA I VRSTE MIKROOBLIKA

Prije samog pocetka mikrofilmiranja potrebno Jje da obje strane jasno utvr-
e koji ce se tip i vrsta mikrooblika koristiti Taj izbor mora biti u skladu s
osnovnom namjenom koristenja trazenog mikrooblika te uvijetima njegova cu

vanja i uskladistenja

3.1. Tip mikrooblika

Srebrnohalogenidni mikrofilm moze trajati nekoliko stotina godina bez vid-

ljivog gubitka kakvoce ukoliko je arhivski pohranjen, ali je s druge strane jako

sklon oste¢ivanju ukoliko se njime rukuje cesto i bez potrebnih mjera opreza
Suhi srebrni film, vezikular film i diazo film, s druge strane, ne

1aju dokazanu
arhivsku trajnost, ali ako su pravilno uskladisteni mogu trajati izmedu 251 100
godina. Suhi srebrni film osjetljiv je na toplinu i svjetlost, vezikular film osjet-

ljiv je na toplinu, a diazo film je osjetljiv na svjetlo. I \g/\}\ul(n 1 diazo film

skloni su izbljedivanju ako su izlozeni ultraljubi¢astom svjetlu. Pozitivni srel
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nohalogenidni film i vezikular film su obrnutog polariteta (kopiranje negativa
daje pozitivnu sliku), dok su diazo film i posebni preobratni negativ srebrnoha-
logenidnog filma istog polariteta (kopiranje negativa daje negativ). Snimanje u
crno-bijeloj tehnici trebalo bi uvijek raditi na srebrnohalogenidnom negativ fil-
mu. Osnova takvog filma mora biti poliesterska. Celulozna (acetatna) osnova
takoder je trajna, ali ukoliko nije pravilno uskladiStena moze s vremenom pro-
pasti uslijed oslobadanja slobodnih octenih kiselina. Kvaliteta srebrnohaloge-
nidnog negativ filma mora biti u skladu s medunarodnim standardima (ISO
10602).

Preporucljivi tipovi mikrofilma za snimanje u crno-bijeloj tehnici

Master negativ

treba uvijek biti snimljen na srebrnohalogenidnom filmu, ¢ak i u slucaju
kada narucilac takvog filma nije u mogucnosti osigurati odgovarajuce uvjete
za arhivsko ¢uvanje. U takvom slucaju preporucljivo je da narucilac pri-
hvati posredni master negativ (negativ kopiran od master negativa) ili ko-
piju za ¢itanje na mikro¢itacu, a master negativ da ostane na cuvanju u
arhivu u kojem je i snimljen. Neki nacionalni arhivi uvjetuju isporuku 1s-
kljucivo kopije, dok master negativ ostaje u njihovu vlasnistvu. Zbog toga
je od velike vaznosti da se vlasnistvo i uvjeti cuvanja master negativa odre-

de odmah pri prvim uvodnim dogovorima

Posredni master negativ

moze biti izraden jedino na srebrnohalogenidnom filmu. Vezikular film 1
diazo film nisu preporucljivi za posredni master negativ. Pri izboru kopije
na diazo filmu i posrednog master negativa na srebrnohalogenidnom fil-
mu, treba uzeti u obzir relativno nizu cijenu diazo filma i arhivsku kakvocu

posrednog master negativa na srebrnohalogenidnom filmu.

Kopije za ¢itanje na mikrocitacu odnosno kopije
za izdavanje strankama na KoriStenje

ukoliko se o¢ekuje cesto koristenje 1 ukoliko se optimalni uvjeti ne mogu
osigurati, preporuéljivo je koristiti kopije na vezikular filmu, u protivnom,

dobar izbor predstavljaju kopije na diazo filmu.

Postoje master negativ filmovi koji nisu pogodni za arhivsko cuvanje i ta-
kve bi filmove trebalo izbjegavati. Zalihu neeksponiranih filmova treba ¢uvati
u za to odgovarajué¢im uvjetima. Filmove ¢iji je rok istekao ne treba upotreblja

vati. Snimanje u boji neophodno je za dokumente u kojima je boja nosilac je-
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dinstvene informacije. U takvom slu¢aju preporucuje se srebrni film u boji sa
izbjeljivacem (direkt pozitiv) na poliesterskoj osnovi, kao to je llfochrome Mi-
crographic film.

3.2. Vrste mikrooblika

Odgovarajuca kombinacija istog polariteta ili preobratnog polariteta po-
srednog mastera i kopija za Citanje na mikro¢itacu treba biti tako odabrana, da
omogucuje dobivanje odgovarajuc¢ih negativ ili pozitiv kopija za citanje.

Izbor izmedu negativ i pozitiv kopija za ¢itanje ovisi o raspolozivoj vrsti
opreme za Citanje mikrooblika. Pozitiv kopije ponekad se smatraju pogodnima
za Citanje na mikro¢ita¢ima s prednjom projekcijom, a negativ kopije za kori-
Stenje na mikrocita¢ima sa straznjom projekcijom. Ergonomija takoder doka-
zuje da se o¢i manje naprezu pri Citanju negativ kopije, negoli pri Gitanju pozi-
tiv kopije. Mnogi mikrocita¢i-stampaci zahtijevaju negativ kopiju da bi se mo-
gla isprintati pozitiv kopija na papiru, iako postoje i mikrocitaci-stampaci koji
mogu isprintati pozitiv kopiju na papiru bez obzira na polaritet mikrooblika.

Izbor izmedu mikrofilma u roli i mikrofisa (105 mm film u roli izrezan u
trake od 148 mm) djelomicno ovisi o raspolozivoj opremi za ¢itanje, ali mnogo
viSe o naravi samih dokumenata. Kamere za snimanje s filmom u roli mnogo su
fleksibilnije od mikrofis kamera, jer daju siri izbor stupnjeva umanjenja 1 naci-
na koordiniranja snimljenog materijala, a opcenito su pogodnije za snimanje
rukopisnih materijala. Mikrofi§ kamere pogodnije su za snimanje tiskanih ma-
terijala standardnih velicina i standardne gustoce. Mogucnost koja kombinira
svestranost i fleksibilnost kamere s filmom u roli i kompaktnost mikrofis kame-
re jest dzeketirani 16 mm mikrofilm, ¢ije kopije imaju izgled mikrofisa. Druga
Je mogucnost opticka konverzija s filma u roli u mikrofis. Posebna tehnicka
sredstva i tipovi filma potrebni su za kopiranje mapa, tehnickih crteza i ostalih
dokumenata koji prelaze standardne dimenzije.

Izbor izmedu 16 mm i 35 mm filma u roli takoder moze biti uvjetovan
opremom za ¢itanje. Ranije se 35 mm film smatrao preporucljivim za snimanje
rukopisnog gradiva, zbog velike mo¢i rezolucije leca za 35 mm kamere i Siro-
kog izbora mogucih stupnjeva umanjenja. Kod kamere za 16 mm film stupanj
umanjenja od 24 puta onemogucavao je snimanje velikih rukopisnih dokume-
nata. Danas je, medutim, postignuta zadovoljavajuca mo¢ rezolucije kod leca
za 16 mm kamere i pri umanjenju od 48 puta, $to omogucuje kvalitetno snima-
nje i velikih rukopisnih dokumenata. S obzirom na neujednacenost veli¢ina i
nejednaku ocuvanost starih rukopisa, za njihovo se snimanje uvijek preporucu-
je 35 mm film uroli. Rola 16 mm filma jeftinija je od role 35 mm filma, a na nju
Je moguce snimiti vise negoli na 35 mm rolu filma. Cijena snimka, medutim,
jednaka je i na 16 mm kameri i na 35 mm kameri, ukoliko se radi o kora¢nim
kamerama. Proto¢ne kamere koje snimaju samo na 16 mm film, rade automat-
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ski i daleko brze od koraénih kamera, ali se njima moze snimiti iskljucivo ne-
ostecen, nelomljiv i dobro o¢uvan arhivski materijal manjih dimenzij

4. SNIMANJE

Snimanje treba obaviti tako, da se osigura maksimalna ¢itljivost snimlje-
nog materijala. To ukljucuje uskladenost osvjetljavanja i ekspozicije, kako bi se
postigla optimalna gustoca te podesavanje fokusa, kako bi se postigla najbolja
moguca rezolucija i odabir odgovarajuceg stupnja umanjenja.

Ukoliko se film namjerava digitalizirati, prigodom snimanja potrebno je
odrediti optimalnu gustocu, rezoluciju 1 stupan] umanjenja.

Naslovi i ostale napomene trebaju biti nacinjeni u skladu s prihvacenim
standardima.

5. KEMIJSKA OBRADA

Kemijska obrada srebrnohalogenidnog master negativ filma mora biti u
skladu s vaze¢im medunarodnim standardima (ISO 10602).

Standardno testiranje mora provoditi osoba zaduzena za kemijsku obradu,
kako bi potvrdila da su elementi na razvijacici pravilno podeseni, a koristene
kemijske otopine pravilno pripremljene. To se postize na taj nacin, sto s¢ prije
pocetka razvijanja filma razvije odredena duzina filma s testom snimljenim na
onoj kameri i uz iste uvjete, kao 1 film kojeg se namjerava razvitl. Kontrola tako
razvijenog test filma pokazuje da li ¢e i na konacnom filmu biti postignuta zado-
voljavajuc¢a gustoca zacrnjenja i kontrast. Sv akodnevna kontrola procesa razvija-
nja pomaze da se postigne ujednacenost kvalitete u toku obrade veceg broja fil-
mova

Posebnu brigu treba voditi o tome, da se na filmu nakon zavrsetka kemij-
ske obrade ne zadrze ostaci fiksira ili pak nerazvijenog srebra. Ostaci fiksira
uzrokuju nastajanje mrlja i ostecenja na slici. Prisustvo nerazvijenog srebra uzro-
kuje zacrnjenje na slici. Potrebno je obaviti probe koje pokazuju da Ii je film
osloboden takvih ostataka nakon zavrsetka procesa razvijanja. Test kojim se
utvrduje prisustvo ostataka fiksira jest methylene blue test, odnosno test sa pla-
vim metilenom (ISO 417). Taj test treba obaviti unutar 14 dana po zavrsetku
razvijanja. Drugi test (opisan u ISO 417) je silver sulphide test odnosno test sa
srebrnim sulfidom. Testiranje ostataka nerazvijenog srebra moze se obaviti s po-
mocu Kodak residual silver testa. Ukoliko test s plavim metilenom daje zadovo-

ljavajuce rezultate, test na ostatke nerazvijenog srebra nije potrebno provoditi

Ako se film $alje na razvijanje u neki komercijalni laboratorij, preporuclji-
vo je da se za provodenje testova korektnosti kemijske obrade mikrofilmova

zaduzi neka neovisna ustanova




6. KONTROLA

Pored navedenih testova, kojima se utvrduje da li je mikrofilm ispravno
kemijski obraden, potrebno je obaviti i kontrolu svakog mikrofilma i to snimak
po snimak, kako bi se provjerilo:

ujednacenost fokusiranja i gustoce u svim dijelovima snimaka,

ostrina 1 jasnoca snimaka,

pravilnost snimljenih naslova i potrebne napomene,

pravilno postavljanje napomene, ako Je doslo do kakvih gresaka prilikom
snimanja,

pravilan redoslijed dokumenata i provjera da koji od dokumenata nije ostao
nesnimljen,

da li na filmu postoje kakva mehanicka ostecenja, nastala kao posljedica lo-
Seg rada kamere ili loseg rada uredaja za razvijanje

Svaki potpuno nezadovoljavaju¢i mikrofilm potrebno je ponovno snimiti
U slucajevima kada su nezadovoljavajuci samo pojedini snimci, treba ih ponov-
no snimiti i zatim ih uz potrebne napomene, koje se takoder snime na te ponov-
liene dijelove filma, treba Spojiti na odgovarajuci film.

Za spajanje filmova na poliesterskoj podlozi koristi se drugaciji uredaj od
onog za spajanje filma na celuloznoj podlozi. Za film na poliesterskoj podlozi
koristi se ultrazvuéni uredaj, a za filmove na celuloznoj podlozi koristi se uredaj
Za spajanje s pomocu topline 1 pritiska. Ako se ultrazvuéni uredaj ispravno po-
desi, moze se koristiti za obje vrste filmova.

Pored uobicajene provjere jednolikosti gustoce zacrnjenja unutar pojedi-
nacnog snimka, potrebno je provjeriti i da li su svi snimci unutar cijele role
filma jednake gustoce zacrnjenja, jer o tome ovisi mogucnost izrade kvalitetnih
kopija. Ukoliko se na master negativu jave prevelike razlike u gusto¢i od snim-
ka do snimka, potrebno Je cyjeli film ponovno snimiti, jer uredaj za kopiranje
moze reproducirati ograniceni raspon gustoce, pa se moze desiti da pojedini
snimci na kopiji budu nec¢itki

7. KOPIRANJE

Master negativ ni u kojem se slucaju ne smije koristiti za ¢itanje na mi-
krocitacu. Njegova jedina svrha Je da se od njega kopiranjem dobije negatiy
druge generacije, tzv. posredni master koji se koristi kao master za kopiranje
kad je potrebno vise kopija za Citanje, za izdavanje korisnicima ili kad ona

strana koja je obavila snimanje zadrzava pravo vlasnistva nad master ne

vom, a ona strana k(ULl Jje trazila snimanje ima mogucnosti da sama ]'/I'ilLIU]C

14




potrebne kopije. Posredni master se takoder ne koristi za ¢itanje na mikro-
citacu

Postoji mikrofilm za izravno dupliciranje (direct duplicating film) koji ko-
piranjem s negativ mastera daje opet negativ. Kopija master negativa druge
generacije na srebrnohalogenidnom negativ filmu je prihvatljiva. Kad god je to
moguce, treba inzistirati na negativ srebrnohalogenidnom filmu druge genera-

cije. Takav posredni master druge generacije bolje je kakvoce od negativa trece

generacije dobivenog preko posrednog pozitiva na obiénom srebrnohalogenid-
nom filmu

[zradu kopija iz master negativa moZe preuzeti ona strana koja je snimila 1
master negativ ili ona strana koja je trazila snimanje master negativa, a moze se
izrada kopija prepustiti i nekoj trecoj ustanovi koja se time bavi. U predradnja-
ma oko snimanja odredenog gradiva odmah je potrebno tocno utvrditi sve ob-
veze one strane koja snima master negativ u vezi s isporukom kopija, zatim sva
ogranicenja koja se mogu javiti u vezi sa slobodom izrade i koristenja kopija te
sve obveze trece strane, ako takva bude ukljucena u izradu kopija

Prilikom donosenja odluke o izboru tipa kopije, narucilac mora uzeti u ob-
Zir nacin na koji ih namjerava koristiti. To zna¢i, da treba odabrati jednu od

sljedecith mogucnosti

tiv ili pozitiv kopija,

ne
kopija na srebrnohalogenidnom, diazo ili vezikular filmu,

16 mm film u roli, 35 mm film u roli ili mikrofis

Ponekad je potrebno snimke s 35 mm filma prebaciti na 16 mm film. {

vecini slucajeva to je moguée uciniti samo u specijaliziranim ustanovama. Ko-

1j€ )€

potrebno podvrgnuti istim probama kao 1 master negativ, kako bi se utvr-

Pl

ravno kemijski obradene. Detaljar ed snimak po snimak nije

ikoliko je takva kontrola provedena na master negativu, pa je

1a i ukoliko je utvrdeno da uredaj za kopira-

Spravno

ebno je obaviti kontrolu uredaja za kopiranje, pravilnost njegova rada i
ispravnost svih elemenata koji utjecu na kakvocu kopije
Diazo filmovi moraju udovoljiti standardima navedenima u ISO 8225
Vezikular filmovi moraju udovoljiti standardima nevedenima u ISO 9718

8. SKLADISTENJE I RUKOVANJE

Mikrooblici su nesumnjivo skloni propadanju ukoliko su uskladisteni u ne-

prikladnim uvjetima. Posebnu opasnost predstavlja visoka temperatura u kom-
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binaciji s visokom relativnom vlaznosti. Zelatinski nosa¢ slike moze ispucati ili
se cak moze odvojiti od osnove. Takoder, uslijed visoke temperature i vlaznosti
moze doc¢i do pojave gljivica i bakterija unutar zelatinskog sloja. U zemljama s
klimom koju obiljezavaju visoka temperatura i velika vlaznost ili nagle promje-
ne temperature uz postojecu visoku vlaznost, posebna se paznja mora posvetiti
¢uvanju mikrofilmova. Poznato je puno slucajeva da su velike zbirke mikrofil-
mova postale neupotrebljive samo nekoliko godina nakon Cuvanja u nepriklad-
nim uvjetima.

8.1. Mikroklimatski uvjeti za cuvanje mikrofilmova

Mikrofilmove treba uvijek ¢uvati u uvjetima koji zadovoljavaju preporuke
vazecih medunarodnih standarda (ISO 5466). Bitna odredba tih standarda jest
zahtjev, da se odgovarajuci uvjeti stalno odrzavaju unutar prostora u kojem su
mikrofilmovi pohranjeni.

Temperatura za ¢uvanje c¢/b filmova:

Temperatura za
arhivsko ¢uvanje: 13°C £2°C Maksimalna dozvoljena temperatura bez
opasnosti da se film unisti jest 21°C

Cuvanje na srednje
dugi vremenski rok: 25°C To je prihvatljivi maksimum. Najvisa
temperatura ne smije prije¢i 32°C.

Napomena: Od posebne je vaznosti da se zadane temperature za bilo koju od
navedenih vrsta cuvanja odrzavaju uvijek na stabilnoj razini. Tem-
peratura odredena za arhivsko ¢uvanje temelji se na prakti¢nim
iskustvima. Kad se mikrofilmovi zbog nekog razloga na krace
vrijeme iznesu 1z spremista, nije potrebno posebno mjerenje tem-
perature, ali je potrebno, prije negoli se njima pocne rukovati,
odloziti ih neko vrijeme kako bi se prilagodili nov 0j temperaturi
te se izbjegla kondenzacija vlage.

Relativna vlaznost za ¢uvanje c¢/b filmova:

Arhivsko ¢uvanje srebmohalogenidni film — celulozna podloga 1

"
hnh O W
Soh

poliesterska podloga
diazo film
vezikular film




Cuvanje na srednje

dugi vremenski rok: — srebrnohalogenidni film — celulozna podloga 15-60%
— poliesterska podloga  30-60%

diazo film 15-50%

vezikular film 15-60%

Napomena: Treba odabrati donju, temeljnu razinu preporucenih veli¢ina
za odredenu vrstu ¢uvanja i odredenu vrstu filmova te onda odrzavati tu razinu
vlaznosti kroz 24 sata uz toleranciju +5%.

Preporuke:

Odrzavanje odgovarajuce temperature i relativne vlaznosti u tropskim kra-
jevima sasvim sigurno zahtijeva upotrebu rashladnih uredaja. U takvim slucaje-
vima preporucuje se spremiste manjih dimenzija sa zasebnim uredajem za kli-
matizaciju, koji djeluje neovisno od glavnog rashladnog sustava za cijelu arhiv-
sku zgradu. Ukoliko je vanjska relativna vlaznost stalno ili samo u odredeno
doba godine visoka, pa rashladni uredaj ne moze odrzavati unutar spremista
relativnu vlaznost ispod 40%, potrebno je koristiti sredstva za snizavanje vlaz-

nosti, ali se ne preporucuje silica-gel, ve¢ to moraju biti posebni uredaji koji
rade s pomocu struje. Ukoliko zgrada nema prikljucak na elektricnu mrezu,
potrebno je osigurati napajanje elektricnom energijom uz pomoc generatora.
Srebrnohalogenidni master negativi moraju se cuvati na ujednacenoj tem-
peraturi koja ne smije biti visa od 21°C, a preporucljivo je da bude puno niza
(vidi tekst ad 8.1). Relativna vlaznost trebala bi biti 30 40%. Ukoliko se u istom
prostoru ¢uva vise tipova srebrnohalogenidnih filmova, relativna vlaznost treba
biti 30%. U svim slu¢ajevima treba paziti da ne dolazi do naglih izmjena stup-
nja relativne vlaznosti. Ukoliko su vanjski uvjeti takvi, da relativnu vlaznost
nije moguce odrzati iznad 30%, dozvoljeno je da relativna vlaznost bude
20%+5%. ukoliko se radi o filmu na celuloznoj podlozi. Filmovi na poliester-
skoj podlozi ne mogu se drzati pri relativnoj vlaznosti ispod 25%, bez rizika da
se sloj emulzije ne odvoji od podloge. Da bi se izbjegla pojava plijesni, filmovi
se nikad, ¢ak niti na sasvim kratko vrijeme, ne smiju izlagati relativnoj vlazno-
sti vecoj od 60%. Srebrnohalogenidni posredni master treba cuvati u istim uvje-
tima kao i srebrnohalogenidni master negativ, s tim da najvisa temperatura mo-
7e biti i 25°C, ukoliko se relativna vlaznost odrzava unutar navedenih granica
Najvisa temperatura za kratko vrijeme ne smije prelaziti 32°C. Kopirani maste-
ri na diazo ili vezikular filmu moraju se Cuvati pod prije opisanim uvjetima.
Preporucuje se da diazo i vezikular filmovi ne budu pohranjeni u istoj prostoriji
u kojoj su pohranjeni 1 srebrnohalogenidni filmovi namijenjent arhivskom ¢u-
vanju. Takoder se ne preporu¢uje cuvanje diazo filmova u prostoriji gdje se

relativna vlaznost ne moze odrzavati ispod 30%.
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U prostorijama u kojima se relativna vlaznost ne moze odrzavati iznad 30%,
ne preporucuje se cuvanje srebrnohalogenidnih filmova na poliesterskoj podlozi

Kopije za ¢itanje i davanje strankama na koristenje treba drzati u kontroli-
ranim i ujednacenim uvjetima ukoliko se zeli trajnije odrzati njihova upotreblji-
vost.

Temperatura za arhivsko ¢uvanje filmova u boji mora biti 2°C ili niza, a
relativna vlaznost za filmove na celuloznoj podlozi mora biti 15-30% odnosno
25-30% za filmove na poliesterskoj podlozi.

U prostoriji u kojoj se ¢uvaju bilo koji od tipova mikrooblika ne smije biti
prljavstine, a narocito ne smije biti oneciscenja iz atmosfere, kao to su ispara-
vanja sumpornog dioksida iz motornih vozila, tvornickih dimnjaka i sl. Potvr-
deno je da na srebrnohalogenidnom filmu izlozenom takvim oksidacijskim pro-
cesima nastaju ostecenja u vidu mrlja.

U slucajevima kada u prostoriji gdje se obavlja kopiranje ili kontrola nije
moguce odrzavati iste uvjete, kao u prostoriji u kojoj su mikrofilmovi pohranje-
ni, a narocito u slucajevima kada se mikrofilmovi ¢uvaju pri nizim temperatu-
rama, potrebno je donesene filmove ostaviti neko vrijeme da se polagano prila-
gode novim uvjetima. To je narocito vazno ako se radi o filmovima na celulo-
znoj podlozi koji su pohranjeni uz 15-20% relativne vlaznosti.

Ukoliko je temperatura u spremistu ispod tocke nastanka vlage, doci ¢e do
kondenzacije vlage, ako se odmah po dolasku u topliju prostoriju film izvadi iz
zaStitne kutije.

8.2. Police, kontejneri i kontrola

Mikrofilmove treba spremiti u za to odgovarajuce spremnike. Otvorene
police mogu se koristiti ukoliko se filtracijom osigura da nezeljeni produkti
Stetnih oksidacijskih procesa ne prodiru u prostoriju u kojoj su mikrofilmovi
pohranjeni. Filmovi u roli moraju biti ¢vrsto, ali ne pretjerano, namotani na
kalemove. Namotani film ne smije prelaziti rubove kalema i mora biti zasticen
namotanom trakom koja je u¢vrs¢ena uzicom; elasticne trake ne bi trebalo upo-
trebljavati kao zastitu filma od razmatanja. Mikrofilm u roli treba spremati ta-
ko, da kalem stoji gore odnosno da stoji na rubovima spojnica. Mikrofiseve
treba spremati postavljene okomito. Master negative na filmu u roli i mikrofisu
treba spremiti u kutije nacinjene od materijala sto ne sadrze kiseline i pruzaju
zastitu od prljavstine, prasine i ostalih mogucih fizickih oStecenja. Kopije za
Citanje na mikrocitacu, ako su na filmu u roli, lakse se stay ljaju na mikro¢ita¢
ukoliko su stavljene u jednostruke ili dvostruke kazete, nego ako su samo na-
motane na kalem, a isto tako u kazetama su bolje zasticene od ostec enja prili-
kom upotrebe. Kazete su, medutim, skuplje od obi¢nih rola, a i mikrocitaci koii
su predvideni za rad s kazetama su skuplji. Mikrooblike na celuloznoj podlozi
ne bi trebalo cuvati u zatvorenim kutijama.
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Materijal koji se koristi za izradu polica na kojima ¢e se cuvati mikrooblici,
ne smije sadrzavati kiseline, a takoder ni oksidacijske ili redukcijske agense.

Pogodni su sljede¢i materijali za izradu polica:

nekorodiraju¢e kovine kao §to su anodizirani aluminij, nekorodirajuci celik
ili celik koji je dobro obraden protukorozivnom zastitom odnosno lakom (uz
uvjet da ne isparava), kositrenom prevlakom ili galvaniziranjem;

papir koji sadrzi vise od 87% alfa-celuloze, pH vrijednosti izmedu 7,519,5
(za diazo film treba biti 7,0) i luznatosti najmanje 2%,

polietilen.

Dozvoljeno je koristenje onih ljepila §to ne sadrze sastojke koji bi mogli
utjecati na kakvocu fotografske slike. Ako postoji nesigurnost u pogledu pri-
hvatljivosti bilo kojeg od materijala sto se namjerava upotrijebiti, potrebno je
obaviti testiranje u za to odgovaraju¢em laboratoriju, a prema medunarodnim
standardima ISO 10214. Reprezentativne uzorke mikrooblika u spremistu po-
trebno je podvrgnuti kontroli u razmacima od po dvije godine. Ukoliko se po-
javljuju veca odstupanja od preporucene temperature i stupnja relativne vlazno-
sti. kontrola se obavlja u kra¢im razmacima. Kontrolu treba isplanirati tako, da
se svaki put uzima uzorak iz druge skupine mikrooblika. Svako uoceno ostece-
nje treba zabiljeziti, prona¢i uzrok i uciniti sve potrebno da se ovaj ukloni. Film

S uocenim ostecenjima treba kk\[‘ll"dll. a potom ga odstraniti.

8.3. Rukovanje mikrooblicima

Master negativ i posredni master za kopiranje ne smiju se dirati golim ru-
kama, ve¢ je to moguce ¢initi iskljuc¢ivo uz upotrebu pamuénih rukavica. Fil-
movi se primaju jedino za rubove, a sva oprema mora biti Cista 1 u potpuno
Ispravnom stanju

Kopije za ¢itanje na Citacu 1 izdavanje strankama na koriStenje ne zahtije-
vaju toliku paznju kao master negativi. No pazljivo rukovanje i dobro odrzava-

na oprema produzit ¢e im vijek trajanja

9. DOSTUPNOST I KORISTENJE

Uvjeti pod kojima se dopusta pristup kopijama moraju biti dogovoreni s
korisnikom koji ih naru¢uje ve¢ u preliminarnim razgovorima. Ti bi uvjeti tre-
bali biti sli¢ni onim uvjetima koji omogucuju pristup originalnim dokumentima
1 arhivu u kojem su pohranjeni 1 od kojega je snimanje 1 zatrazeno

Arhiv koji narucuje kopije morao bi posjedovati najmanje dva mikrocita-

¢a, od kojih je jedan namijenjen za koristenje zaposlenom stru¢nom osoblju
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Danas na trzistu postoje razne vrste mikrocitaca, a izbor ovisi o cijeni i
osobnim sklonostima prema odredenom tipu.

Mikro¢itaci se mogu podijeliti u dvije osnovne kategorije:

a) Mikrocitaci s prednjom projekcijom, gdje se slika projicira na neprozirni ekran
postavljen pred korisnika, nagnut prema povrsini stola i zasti¢en s tri strane
od okolnog svjetla. To je prihvatljivo korisnicima u osvijetljenim sobama, a
smatra se da takvi mikrocitaci previse ne umaraju o¢i.

b) Mikrocitaci sa straznjom projekcijom, gdje se slika pojavljuje na prozirnom
ekranu slicnom televizoru. Takvi uredaji su brojniji i opcenito jeftiniji. Mno-
gi mikroc¢itaci za mikrofis su ovakvog tipa, a s obzirom da su manje kompli-
cirani od mikro¢itaca za film u roli, oni su i jeftiniji.

Arhiv koji narucuje mikrofilm u roli takoder mora imati kontrolni stol s ure-
dajem za premotavanje filma i uredaj za spajanje filmova (opisan u poglavlju 6).
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