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UvOD

Mikrooblik na trajnom materijalu postojan je medij za snimanje dokume-
nata. Od svih materijala koji se trenutno nalaze u opcoj uporabi, srebrnohaloge-
nidni mikrofilm drugi je po trajnosti, odmah iza kvalitetnog papira koji ne sadr-
7i kiseline. Ipak, mikrofilm je jos uvijek relativno lako podlozan ostecenjima.

Ostecenja nastaju u sljedecim slucajevima:

ako nije ispravno snimljen i ispravno kemijski obraden, bit ¢e necitak,
ukoliko mikrofilm nije proizveden od najkvalitetnijeg materijala i ukoliko
nije ispravno obraden i ispravno uskladisten, doci ¢e do trajnih ostecenja,

uslijed nepazljivog rukovanja takoder vrlo lako dolazi do ostecenja.

Da bi se osigurala upotrebljivost mikrofilma kroz dugi niz godina, od bitne
ie vaznosti da se odgovarajuc¢i medunarodni standardi i najbolja iskustva iz prakse

primjenjuju u svim fazama mikrofilmiranja

Faze mikrofilmiranja

1. Predradnje

2. Priprema dokumenata za mikrofilmiranje
3. Izbor odgovarajuceg mikrofilma

4. Snimanje

5. Kemijska obrada

6. Kontrola snimljenog mikrofilma
Kopiranje

8. Skladistenje i rukovanje

9. Dostupnost 1 koristenje

Dugoro¢na upotrebljivost mikrofilma takoder ovisi o popratnom obavije-
snom materijalu odnosno o vodi¢ima i kazalima koji sadrze dovoljno ¢injenica
kako bi se korisniku omogu¢ilo lako pronalazenje trazenih podataka. Takav po-
pratni obavijesni materijal treba biti sastavni dio mikrofilmiranja kako bi se

ila potpuna kontrola snimljenih filmova i u fizickom 1 u intelektualnom

Nabavka mikrofilmskih kopija dokumenata snimljenih izvan matic¢nog ar-

a neodgovoran je ¢in, ukoliko takvi mikrofilmovi ne zadovoljavaju navede-

ne uvjete odnosno ako ih nije moguce podvesti pod potpunu fizicku i intelektu-

alnu kontrolu kakva je prisutna u svakom dobro vodenom arhivu
Program akvizicije mikrofilmskih kopija snimljenth izvan mati¢nog ar-
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hiva zahtijeva, prema tome, odgovarajucu pripremu 1 planiranje. I

vrste mikrooblika koja se zeli nabaviti, potrebno je uzeti u obzir postojece




