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OPIS POSLOVA I PODACI O PLAĆI  

Za radno mjesto Arhivist/ica 

(javni natječaj objavljen u „Narodnim novinama“, broj 17/18) 

 

ODJEL ZA ZAŠTITU I OBRADU ARHIVSKOG GRADIVA 

Arhivist/ica – 1 izvršitelj/ica 

OPIS POSLOVA (Izvod iz Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Hrvatskog državnog arhiva): 

Poslovi:   

 obavlja poslove na sređivanju, opisu i zaštiti arhivskog gradiva, 

 istražuje i evidentira arhivsko gradivo, sudjeluje u objavljivanju gradiva, 

 izrađuje obavijesna pomagala, sudjeluje u vođenju evidencija Arhiva, 

 sudjeluje u vrednovanju, izlučivanju i preuzimanju gradiva, 

 proučava sustave uredskoga poslovanja stvaratelja arhivskog gradiva, 

 obavlja stručni nadzor nad zaštitom gradiva izvan arhiva, sudjeluje u stručnom nadzoru nad radom 

područnih državnih arhiva, 

 pruža neposrednu pomoć korisnicima arhivskog gradiva i obavlja poslove nadzora nad korištenjem 

gradiva, 

 sudjeluje u pružanju informacijskih i drugih usluga Arhiva, 

 sudjeluje u istraživačkom radu u Arhivu, 

 sudjeluje u kulturnoj, prosvjetnoj i promidžbenoj djelatnosti Arhiva, 

 obavlja druge odgovarajuće poslove prema nalogu načelnika odsjeka. 

PODACI O PLAĆI 

Plaća zaposlenika u javnoj službi određuje se sukladno odredbama Zakona o plaćama u javnim službama 

(„Narodne novine“, broj 27/01, 39/09), Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova 

u javnim službama („Narodne novine“, broj 25/13, 72/13, 151/13, 9/14, 40/14, 51/14, 77/14, 87/14, 94/14, 

151/14, 11/15, 32/15, 38/15, 60/15, 83/15, 112/15, 122/15, 10/17, 39/17, 40/17, 74/17, 122/17, 9/18), 

Temeljnog kolektivnog ugovora za službenike i namještenike u javnim službama („Narodne novine“, broj 

128/17) te Granskog kolektivnog ugovora za zaposlenike u ustanovama kulture koje se financiraju iz 

državnog proračuna („Narodne novine“, broj 46/17). 

Plaću čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta koji iznosi 1,212 i osnovice za izračun 

plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu staža.  

Osnovna plaća zaposlenika čiji su posebni nazivi za ustanove kulture navedeni u Uredbi o nazivima radnih 

mjesta i koeficijentima složenosti poslova u javnim službama, osim onih koja potpadaju pod položaje I. 

vrste, uvećava se za 10%.  

Osnovica za obračun plaće utvrđena je Temeljenim kolektivnim ugovorom za službenike i namještenike u 

javnim službama („Narodne novine“, broj 128/17) i iznosi 5.421,54 kn. 


