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PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA

SREDIVANJE I OPIS ARHIVSKOGA GRADIVA
Hrvatski drzavni arhiv, 17. listopada 2017.

9.30 — 10.45 Sredivanje i opis arhivskoga gradiva - predavanje

Struktura i organizacija arhivskog gradiva. Arhivske jedinice: fond, serija, dosje,
predmet, dokument. Veze medu arhivskim jedinicama: hijerarhijske i horizontalne
veze, Unutarnje i vanjske veze, nacela formiranja i povezivanja jedinica.

Logicka i fizicka struktura arhivske cjeline. Prikaz logicke strukture. Oblikovanje i
oznacavanje fizickih jedinica. Povezivanje logickih i fizi¢kih jedinica.

Nacela sredivanja. Izrada plana sredivanja. Organizacija rada na sredivanju.
Informacijski prikaz strukture gradiva. Analiza sredenosti.

Funkcionalni zahtjevi arhivistickog opisa. Opis kao nadomjestak opisne jedinice, opis
i pretrazivanje i pronalaZenje jedinice, funkcija opisa u upravljanju gradivom.

Pravila viserazinskog opisa. Norme Medunarodnog arhivskog vije¢a. Nacionalne
norme za opis arhivskog gradiva (RAD, MAD, DACS, australski sustav serija) i druge
sheme metapodataka i njihov utjecaj na oblikovanje, pretrazivanje, prikaz i razmjenu
podataka o arhivskom gradivu.

11.00 — 15.00 Sredivanje i opis arhivskoga gradiva - radionica
(tijekom radionice pauza po dogovoru)

Oblikovanje i naziv te strukturiranje arhivskih jedinica; viSerazinski opis i njegovo
formatiranje; primjena pravila ISAD(G)-a; oblikovanje / strukturiranje obavijesnog
pomagala; funkcija popisa po tehni¢kim jedinicama te njegovo mjesto u pomagalu;
identifikacija arhivskih jedinica, (ne)ponavljanje informacija, povezivanje arhivskih
jedinica.



