I. OPCI PODATCI

1. Sadrzaj dokumentacije o nabavi

Ova Dokumentacija o nabavi sastoji se od dva dijela i to:
1. Upute ponuditeljima

2. Ponudbeni troskovnik

2. Podaci o Narucitelju

Narugitelj: HRVATSKI DRZAVNI ARHIV
Marulicev trg 21
10000 Zagreb
Odgovorna osoba Narugitelja: Dinko Cutura, ravnatel;j
OIB 46144176176
e-mail ured@arhiv.hr,
Telefax 01 4829000

Osoba koje su zaduZene za pruZanje informacija u vezi s dokumentacijom o nabavi: Vesna
Steinglin, dipl. iur., e-mail: vsteinglin@arhiv.hr

Osoba koja je zaduZena za pruZanje dodatnih informacija o predmetu nabave (tehnicka
specifikacija, ponudbeni troskovnik): Marina Selnik, mob. 099 7031 999, mselnik@arhiv.hr

3. Vrsta postupka nabave
Vrsta postupka nabave: jednostavna nabava

4, Jezik postupka:
Hrvatski

5. Vrsta predmeta nabave:
Nabava robe

6. Naziv predmeta nabave

Nabava izloZbenih vitrina

(Ev. broj nabave 38-38/2024 iz Plana nabave roba, radova i usluga HDA za 2024., CPV
39171000-izloZbene vitrine)

7. Vrsta ugovora o nabavi
Ugovor o nabavi robe

8. Procijenjena vrijednost nabave
Procijenjena vrijednost nabave iznosi 15.000,00 € (bez PDV-a)

9. Podaci gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa u smislu ¢l.
75. - 83. Zakona o javnoj nabavi

Sukladno odredbama €l. 75. — 83. Zakona o javnoj nabavi ne postoje gospodarski subjekti s
kojima Narucitelj ne smije sklapati Ugovore o jednostavnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja,
¢lana zajednice ponuditelja, ili podizvoditelja odabranom ponuditelju).



10. Datum objave poziva na web stranici naruditelja

_ L
\Q - \‘}%\‘\‘\%\2024. godine

11. Opis predmeta nabave i tehnicki uvjeti
Tehnic¢ki opis predmeta nabave naveden je u Ponudbenom troskovniku.

Ponuditelj je duzan izraditi svoju ponudu sukladno Ponudbenom troSkovniku, u protivnom ¢e
njegova ponuda biti odbijena.

Ponuditelj je duzan dopremiti i sastaviti muzejske vitrine u prostoru Hrvatskog drzavnog
arhiva, Maruli¢ev trg 21, u Zagrebu, u roku od 60 (Sezdeset) dana od dana potpisivanja
ugovora o nabavi.

12. Vrsta, kvaliteta i koli¢ina predmeta nabave
Predmet nabave je nabava robe, a koli¢ina robe je odredena Ponudbenim troskovnikom.

Koli¢ina predmeta nabave je to¢na, navedena u obrascu TroSkovnika koji je sastavni dio ove
Dokumentacije o nabavi.

Prilikom ispunjavanja Troskovnika Ponuditelj ukupnu cijenu stavke izracunava kao umnozak
kolicine stavke i cijene stavke.

Ako Ponuditelj ne ispuni Troskovnik u skladu sa zahtjevima iz ove Dokumentacije o nabavi
ili promijeni tekst ili koli¢ine navedene u obrascu TroSkovnika. smatrat ¢e se da je takav
Troskovnik nepotpun i nevazeci te ¢e ponuda biti odbijena.

13. Mjesto isporuke robe: Zagreb, Marulicev trg 21

14. Pocetak nabave robe i rok zavrsetka
Ponuditelj je duzan isporuciti robu iz Ponudbenog troskovnika u roku od 60 (3ezdeset) dana
od dana potpisivanja ugovora o nabavi robe.

15. Rok, naédin i uvjeti pla¢anja

Za ovaj ugovor o jednostavnoj nabavi nije predvideno placanje predujma niti traZenje
sredstava osiguranja plac¢anja. Ponuditelj ne moze zaracunati nikakve dodatne troskove osim
onih koji su ve¢ predvideni ovom dokumentacijom o nabavi.

Placanje ¢e se izvr$iti nakon uredne isporuke, u roku do 30 dana od dana dostave e-Ra¢una
sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (,.Narodne novine®, broj
94/2018). Racun se ispostavlja u teku¢em mjesecu za prethodni mjesec. Placanje se obavlja
na IBAN odabranog Ponuditelja.

Na rac¢unu mora biti navedena Klasa i Urudzbeni broj i datum Ugovora o isporuci robe koji ¢e
biti sklopljen temeljem ovog postupka o jednostavnoj nabavi robe.

U slucaju odabira zajednice Ponuditelja, Naruéitelj ¢e placanje obavljati neposredno svakom
¢lanu zajednice Ponuditelja, osim ako zajednica Ponuditelja odredi drugacije o ¢emu mora
dostaviti pisani dokument Narucitelju.

Ukoliko odabrani Ponuditelj odredeni dio predmeta nabave ustupi podugovaratelju uz svoj
racun obvezno prilaze racune svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio. PriloZene
valjane ra¢une Narucitelj neposredno placa podugovaratelju.



Smatra se da je isporuka uredno izvrena ako je potvrdena od strane ovlaStene osobe
Narugitelja. Ovjera podrazumijeva da je roba nabavljena u koli¢ini, vrsti, kakvoéi i roku
specificiranim u ugovoru o nabavi, a u skladu s Ponudbenim tro$kovnikom te da je e-Rac¢un
popracen obveznom dokumentacijom navedenom u ugovoru o nabavi.

16. JAMSTVA

16.1. Jamstvo za uredno ispunjene ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza
Ponuditelj je obvezan uz ponudu priloZiti pisanu izjavu da ¢e u roku od 8 (osam) kalendarskih
dana od dana potpisa ugovora s Naruditeljem dostaviti bjanko zaduZnicu u iznosu 10%
ukupne vrijednosti Ugovora u eurima bez PDV-a, kao jamstvo za uredno izvrSenje ugovornih
obveza.

16.2. Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

Minimalni jamstveni rok na isporu¢enu robu, iznosi minimalno 3 godine, ra¢unajuéi od dana
urednog preuzimanja robe, §to ¢ée se utvrditi potpisom primopredajnog zapisnika od strane
ovlastenih osoba Naruditelja i Ponuditelja.

U sluéaju bitnih otklanjanja nedostataka na isporu¢enoj robi, za istu jamstveni rok ponovno
podinje teci.
Jamstvo za otklanjanje nedostataka odabrani Ponuditelj duZzan je dostaviti Narucitelju u
trenutku primopredaje robe koja je predmet ovog postupka nabave, a koja ¢e se potvrditi
Zapisnikom o primopredaji koji ¢e potpisati ovlaStene osobe Naruditelja i odabranog
Ponuditelja.

17. Nadin dostave ponude
Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka
odnosno nepravovremene dostave ponude.

Ukoliko se ponuda dostavlja u zatvorenoj omotnici tada se dostavlja neposredno u Ured
ravnatelja (soba 25) ili preporuCenom poSiljkom na adresu Narutitelja navedenu u
Dokumentaciji o nabavi.

Na prednjoj strani omotnice obvezno mora biti naznaen naziv i adresa Naruéitelja, naziv
predmeta nabave, oznaka ,NE OTVARAJ“ a na poledini omotnice naziv i adresa
Ponuditelja.

Ako Ponuditelj dostavlja ponudu putem telefax poruke ili elektronskom postom dostavlja se
na broj faxa: 014829000 ili na e-mail adresu: ured@arhiv.hr.

U roku za dostavu ponuda Ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Izmjena 1/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana se izjava dostavlja na isti nalin kao i ponuda s obveznom
naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slu¢aju, neotvorena ponuda se vraéa
Ponuditelju.

Kada Ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu, odnosno pisanu izjavu o
odustajanju od dostavljene ponude Narucitelj ¢e mu o tome izdati potvrdu.

Na zahtjev Naruéitelja Ponuditelj moZe produziti rok valjanosti svoje ponude.



Sva trazena dokumentacija dostavlja se Narucitelju u neovjerenoj preslici. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronic¢ke isprave.

Narucitelj] moze od najpovoljnijeg Ponuditelja, s kojim namjerava sklopiti ugovor o
jednostavnoj nabavi, zatraziti da dostavljenu dokumentaciju prilozi u izvorniku ili ovjerenoj
preslici.

18. Dodatne informacije i objadnjenja dokumentacije o nabavi
Ponuditelj moze od Narucitelja tijekom roka za dostavu ponuda zahtijevati objasnjenja vezana
za poziv za dostavu ponuda, i to najkasnije 3 (tri) radna dana prije isteka roka za dostavu
ponuda, a Narucitelj je duzan objasnjena poslati podnositeljima zahtjeva, na dokaziv nacin,
najkasnije 2 (dva) radna dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

Narucitelj ¢e obja$njenje poslati podnositeljima zahtjeva na dokaziv nacin.

19. Nacin odredivanja cijene ponude
Cijena ponude je nepromjenjiva, fiksna za cijelo vrijeme trajanja ugovora.

Cijena ponude mora biti izraZzena u eurima. IzraZzavanje cijene u drugoj valuti nije dopusteno.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju bit uracunati svi troskovi i popusti.

Cijena ponude piSe se brojkama u apsolutnome iznosu, a izratunava se u skladu s
trosSkovnikom koji je sastavni dio ove dokumentacije o nabavi.

Ako Ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden
poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude
s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao §to je upisan na mjestu predvidenom
za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa
poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Gospodarski subjekti ne smiju ozna€iti tajnim podatke o jedini¢nim cijenama, iznosima
pojedine stavke, kao niti o cijeni ponude.

20. Kriterij za odabir ponude
Narucitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude prema kriteriju za odabir ponude.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ponude koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve
navedene u ovoj dokumentaciji o nabavi.

21. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je najmanje 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda i mora
biti naveden u obrascu ponude — Ponudbenom listu.

22, Sadrzaj ponude
Ponuda prema ovoj dokumentaciji mora sadrzavati sljedece dijelove:
- popunjeni Ponudbeni list,
- popunjeni obrazac Troskovnika iz drugog dijela ove dokumentacije o nabavi,
- Izjavu o prihvacanju opc¢ih i posebnih uvjeta ove dokumentacije o nabavi,
- Izjavu o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora,
- Sve ostale trazene elemente sukladno ovoj dokumentaciji o nabavi.

23. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda
Ponuda bez obzira na na¢in dostave mora biti dostavljena Naru€itelju najkasnije do
We: YN 2024, godine do 13:00 sati.




Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka
odnosno nepravovremene dostave ponude.

Narucitelj ¢e na zahtjev Ponuditelja dati potvrdu o datumu i vremenu primitka ponude.

Smatrat ¢e se da su pravodobno dostavljene ponude koje do roka navedenog u ovoj tocki
budu zaprimljene na adresu Narucitelja.

Svaka pravodobno zaprimljena ponuda, izmjena i/ili dopuna ponude upisuje se u Upisnik o
zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja.

Sve ponude koje Narucitelj primi nakon isteka roka za podnoSenje ponuda ne upisuju se u
Upisnik o zaprimanju ponuda nego se oznacavaju kao zaka$njelo pristigle i bit ¢e neotvorene
bez odgode vracene Ponuditelju.

24. Datum, vrijeme i mjesto otvaranja ponuda %k

. . . . , & LS . w
Otvaranje ponuda nije javno i provest ce se W - 2024. godine s pocetkom u
13:00 sati u prostorijama zgrade HDA na Maruli¢evu trgu 21 u Zagrebu.

25. Rok donoSenja odluke o odabiru ili poni$tenju

25.1. Odluka o odabiru i ponistenju postupka jednostavne nabave

Narucitelj ¢e, na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda. a temeljem Kkriterija za odabir
ponude donijeti Odluku o odabiru, kojom ¢e odabrati najpovoljniju ponudu Ponuditelja s
kojim ¢e sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi.

Rok za donosenje Odluke o odabiru ili ponistenju postupka nabave je 20 (dvadeset) dana, a
zapocinje te¢i danom isteka roka za dostavu ponuda.

Ako dvije ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o ponistenju Narucitelj ¢e bez odgode dostaviti svim Ponuditeljima na dokaziv na¢in
(dostavnica. povratnica, izvjesce o uspjeSnom slanju telefaksom i sl.)

Sukladno Zakonu o javnoj nabavi na ovu Odluku o odabiru/ponidtenju ne primjenjuju se
odredbe Zakona o javnoj nabavi koje se odnose na pravnu zastitu.

26. Osnovne odredbe ugovora o isporuci robe koja je predmet nabave

- Ukoliko Isporucitelj ne izvr$i isporuku robe u roku predvidenom ovom
dokumentacijom o nabavi vlastitom krivicom, duzan je Narucitelju platiti penale u
iznosu 5 promila dnevno, do najvise 5% vrijednosti ugovorene nabave,

- Isporucitelj se obvezuje isporuciti robu koja je predmet nabave ovog postupka
Jjednostavne nabave najkasnije u roku od 60 (Sezdeset) dana od dana potpisa ugovora
odnosno podnesenog zahtjeva Narucitelja, osim u slu¢aju opravdanih okolnosti koje
¢e Narucitelj prethodno odobriti,

- Isporuka se smatra zaklju¢enom potpisom zapisnika o uredno izvrsenoj primopredaji
od strane ovlastene osobe Narucitelja i Isporucitelja.

- Isporucitelj je duzan otkloniti sve nedostatke na vitrinama u jamstvenom roku od 3
godine,

- S otklanjanjem nedostataka na vitrinama, Isporucitelj je duzan zapoceti u najkrac¢em
mogu¢em roku, koji ne moze biti duzi od pet (5) radnih dana od prijave uocenih
nedostataka od strane Narucitelja. Isporucitelj ¢e u duhu dobrih poslovnih obicaja



otkloniti nedostatke u roku od 10 (deset) kalendarskih dana. U slu¢aju roka popravka
duzeg od 10 (deset) kalendarskih dana Isporuéitelj ¢e Narucitelju ustupiti zamjensku
opremu do otklanjanja nedostataka ili trajno u slucaju da je nedostatak takve naravi da
se ne moZe otkloniti.

27. Ostali bitni uvjeti

Od Ponuditelja se oéekuje da pregleda dokumentaciju o nabavi, ukljuujuéi sve upute,
obrasce, uvjete i specifikacije. Propust da se u ponudi ne priloZe sve informacije traZzene u
dokumentaciji o nabavi ili se priloZe neto¢ne informacije ili se podnese ponuda koja nije u
skladu s dokumentacijom o nabavi u svakom je pogledu rizik za Ponuditelja i rezultirat ¢e
odbacivanjem takve ponude

Ponuditelj ¢e dokumentaciju o nabavi koristiti iskljué¢ivo u svrhu izrade ponude za ovo
nadmetanje i nece je ustupiti drugima i koristiti u druge svrhe.

HRVATSKI DRZAVNI ARHIV



PONUDBENI TROSKOVNIK ZA MUZEJSKE
VITRINE
jm. kol. jc. uk.c.

Stolna muzejska vitrina lkom. 3 kom.
stolna muzejska vitrina s metalnom
izlozbenom povrinom na Eetiri noge sa
staklenim zvonom

- dim. § min. 120 cm do maks. 125 cm x D
min. 60 cm do maks. 65 cm x V min 100 cm
do maks. 105 cm

- dio sa staklenim zvonom V min 20 cm do
maks. 25 cm

- laminirano staklo

- UV zatita/folija

- rubovi stakla UV lijepljeni 45°

- prahotijesna izvedba

- LED svjetlo prigusivo

- skriveni panti

- plinski podizaéi staklene kupole

- zakl; utavanje

UKUPNO:
25% PDV:
SVEUKUPNO:

U Zagrebu, godine Za ponuditelja:
M.P.

(Viastoruéni potpis)



PONUDBENI LIST
- ZA PONUDITELJE KOJI NASTUPAJU SAMOSTALNO (BEZ ILI SA
PODIZVODITELJIMA)

1. Narugitelj: Hrvatski drzavni arhiv, Maruliéev trg 21, Zagreb
2. Predmet nabave: Nabava izloZbenih vitrina
3. Jednostavni postupak nabave:

4. Naziv Ponuditelja:

5. Broj i datum ponude:

6. Adresa Ponuditelja:

7. Sjediste Ponuditelja:

8. OIB Ponuditelja:

9. Broj ratuna Ponuditelja:

10. Ponuditelj u sustavu PDV-a: DA NE

11. Adresa za dostavu poste:

12. E- mail:

13. Ime osobe za kontakt:

14. Telefon: Telefax:

15. PODACI O PODIZVODITELJIMA i podaci o dijelu ugovora o nabavi ako se dio
ugovora daje u podugovor:

R.br. Podizvoditelj Vrijednost Predmet podugovora
(ime, tvrtka, skraéena ugovora (predmet, koli¢ina, vrijednost,

tvrtka, sjediste, OIB i (u€, bez PDV-a) mjesto 1 rok isporuke robe
broj ratuna) od strane podizvoditelja)



16. Cijena ponude pise se brojkama.

CIJENA PONUDE (bez PDV-a) €

PDV €

UKUPNA CIJENA PONUDE (s PDV-om) €

Ako Ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom
listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV, upisuje se isti iznos kao 3to je
upisan na mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-
a ostavlja se prazno.

17. Rok valjanosti (opcija) ponude:

18. Rok plaéanja:

19. Nacin plac¢anja: Nalog za prijenos na poslovni racun Ponuditelja broj:

koji se vodi kod: banke

20. Ime i1 prezime ovlastene osobe Ponuditelja:

21. Potpis ovlastene osobe Ponuditelja:

22. Funkcija:

23. Peéat Ponuditelja:

24. Mjesto i datum:




JEDNOSTAVNA NABAVA

1ZJAVA PONUDITELJA O PRIHVACANJU UVJETA NADMETANJA

Predmet nabave: Nabava izloZbenih vitrina

Naziv Ponuditelja:

Sjediste:

OIB:

Izjavljujemo da smo proudili i razumjeli sve odredbe iz Dokumentacije o nabavi u
predmetnom postupku jednostavne nabave, suglasni smo s njima i prihva¢amo ih.

Izjavljujemo da ¢emo izvrSiti predmet nabave u skladu s odredbama iz Dokumentacije o
nabavi, po cijeni koja je navedena u nasoj ponudi.

Ovlastena osoba Ponuditelja:

(Potpis i pecat)




JEDNOSTAVNA NABAVA

I1ZJAVA PONUDITELJA O DAVANJU JAMSTVA
ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA

Predmet nabave: Nabava izloZbenih vitrina

Naziv Ponuditelja:

Sjediste:

OIB:

Izjavljujemo da ¢emo ukoliko nasa ponuda u predmetnom postupku jednostavne nabave bude
izabrana kao najpovoljnija, u roku od osam (8) dana od dana potpisa ugovora s Naruciteljem
dostaviti bjanko zaduZnicu u iznosu 10% ukupne vrijednosti ugovora u eurima bez PDV-a,
kao jamstvo za uredno izvrSenje ugovornih obveza.

Ovlastena osoba Ponuditelja:

(Potpis i pecat)




