HRVATSKI DRZAVNI ARHIV

PLAN RADA U 2016. GODINI

Zagreb, travanj 2016.



Strate$kim planom za razdoblje 2016. - 2018. utvrdeni su glavni strate3ki ciljevi IEIDA :

osigurati punu dostupnost gradiva

osnaziti ukljuéenost korisnika i javnosti

podrZati stvaratelje gradiva u upravljanju dokumentacijom
osigurati uvjete za dugoroéno ofuvanje gradiva

razvijati sposobnosti i kompetencije

I
I

sukladno kojima je izraden godisnji plan rada koji obuhvaéa ispunjenje zakonom definiranih
zadaca arhiva i obavljanje redovnih i planiranih poslova (obrada, zadtita i koriStenje gradiva,
restauracija i zaStitno snimanje gradiva, digitalizacija i 1T procesi, odrzavanje objekata,
opreme i uredaja i dr.) na temelju posebno odobrenih programa i projekta I—IDA, aktivnosti
HDA u razli¢itim strué¢nim udrugama i udruzenjima u Hrvatskoj i svijetu (ICA, ICARUS,
FIAF, ACE, DLM Forum i dr.) i sudjelovanje u radu njihovih sluzbenih tijela (EBNA, EAG,
EHC, FAN i dr.), suradnju sa razli¢itim kulturnim, znanstvenim i obrazovnim [ustanovama,
sudjelovanja na struénim i znanstvenim skupovima i struéna usavrdavanja djelatnika,
promotivne, izloZbene i edukacijske aktivnosti (sajmovi knjiga, otvaranje izloibii promocije i
predavanja, organizacija struénih skupova i sl.), redovite sastanke razli¢itih struénih i
upravnih tijela (razli¢ita vijeca, povjerenstva i radne skupine Vlade RH, Minisla!rstva kulture
RH, HAVC-a, tijela lokalne uprave i samouprave i sl.), redovite aktivnosti planirane
razli¢itim struénim i znanstvenim medunarodnim i nacionalnim projektima u l{ojima HDA
sudjeluje (ENArC, APEx, co:op, Interpares, Nacionalna katalozna pravila i dr.) t:e obavljanje
aktivnosti predvidenih raznim sporazumima o suradnji (HDA je od 90-ih sklopio vise
desetaka takvih sporazuma) i posebno ugovorenim poslovima. F

Realizacija planiranih aktivnosti ovisi o kadrovskim i tehni¢kim moguénostima HDA,
raspoloZivim materijalnim i financijskim sredstvima odobrenim od strane osnivada te
moguénostima ostvarenja vlastitih prihoda koji se sustavno ulazu u unaprjedenjugdjelamosli i
investicijske programe te za koja je u narednom razdoblju prioritetno planirana namjena
informatizacija djelatnosti i adaptacija spremisnih prostora za pohranu arhivskoga gradiva u
Kerestincu.

Uz sredstva drZavnog proraluna koje odobrava Ministarstvo kulture sredstva za rad Arhiva
osiguravaju se iz posebnih programa arhivske djelatnosti, informatizacije, investicija i
medunarodne suradnje MK, posebnih programa zastite audiovizualnog ' gradiva i
komplementarnih djelatnosti HAVC-a, medunarodnih projekata EU u kojima HDA sudjeluje
(APEx, ENAIC, CO:OP) te vlastitih sredstva koja se namjenski trose na unaprjedenje
djelatnosti 3to uklju€uje i odrZavanja objekata i opreme, informatizaciju djelatnosti, nabavu
ratunalne i druge opreme potrebne za rad arhiva, struéna usavriavanja djelatnika HDA na
svim podru¢jima rada (arhivska djelatnost, zatita gradiva, IT tehnologije, edukativne i
promotivne aktivnosti, pravni propisi i dr.), realizaciju programa namijenjen:ih javnosti,
medunarodnu suradnju i druge aktivnosti iz djelokruga rada HDA. Sve navedeno geguliranoje
odgovaraju¢im ugovorima i dokumentirano propisanim izvjestajima koji se redovito podnose
svim nadleznim tijelima, pri éemu je vaZno napomenuti da je broj takvih aktivnosti u
razdoblju 2013. - 2015. znatno porastao. |
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1. Poslovi mati¢ne sluzbe

Medunarodna suradnja. HDA ¢ée nastaviti aktivnosti u okviru &lanstva u medim'irodmm
struénim udrugama i udru?enjlma te na tekué¢im medunarodnim arhivskim pr0|qkt|ma u koje
Jje uklju€en, kao i u pripremi i provodenju aktivnosti na podrué]u medunarodne suradnje,
samostalno i u suradnji sa razli¢itim ustanovama tijelima i udrugama. Redovito ée se
evidentirati aktivnosti i obveze te dokumentacija iz podruéja medunarodne sumdnjc HDA.

Sukcesija arhiva biv§e SFRJ. U okviru projekta sukcesije arhivskog gradiva bivie SFRIJ
nastavit ¢e se istraZivanje u Vojnom arhivu u Beogradu i u Arhivu Jugoslavije te rad u radnoj
grupi za pripremu projekta dlg,ltahzacue gradiva. Takoder se tijekom 2016. plamrd pripremiti
projekt zaltite, restauracije i snimanja gradiva Ministarstva vanjskih poslova NDI[ (oko 50
duznih metara) u Vojnome arhivu u Beogradu koje je nesredeno i u znatnoj mjcn odteéeno.

Projekt co:op. U ovom medunarodnom projektu FIDA aktivno sudjeluje u radmm paketima
1,3,415, uokviru kojih se planira organizacija dva medunarodna struéna skupa; uredivanje i
objava datoteka za Monasterium portal, edukacija topotekara (osoba izvan arhiva odabranih
za postavljanje sadrZzaja u odredenu topoteku), priprema radionica koje ée prethoditi
aktivnosti Avantura u arhivu, edukacijske aktivnosti korisnika i lanova projektnog tima te
redovito izvjeS¢ivanje o provedenim aktivnostima i izrada financijskih izvjeséa.

Europski arhivski portal. Tijekom godine ée se organizirati barem jedna radionica za
pripremu i objavluvan]e podataka o arhivskom gradivu na Europskom arhlvql\()m portalu i
promovirati njegovo korlélcnje putem javnih programa arhiva. Svim arhivima| iu Hrvatskoj
pruZat ¢e se podrSka u izvozu podataka i njihovu oblikovanju u formatu za razmjenu
podataka, a HDA ¢e nastaviti aktivnosti koordinatora za Hrvatsku.

PREFORMA. PREservation FORMALts for culture information/e-archives je trogodisnji
projekt u kojem SlldelU_]C veci broj arhiva, visokoskolskih ustanova i instituta iz devcl zcmalja
EU. Cilj projekta je razviti alate za provjeru i validaciju nekoliko formata datotcka koji se
koriste za dugotrajnu pohranu elektroni¢kih sadrZaja, a HDA ée nastaviti ‘sumdn]u na
testiranju alata za format PDF/A.

FIAF i ACE. Tijekom 2016. planira se nastaviti suradnju s Europskim udruzenjem filmskih
arhiva (ACE) te Medunarodnim udruZenjem filmskih arhiva (FIAT) razmjenom najrazli¢itijih
informacija iz predmeta rada, te sudjelovanjem struénih djelatnika Odjela na struénim
skupovima u organizaciji spomenutih tijela: kongresu FIAF-a, skupstina ACE i Festival
nijemog filma u Pordenoneu (ltalija).

Nacionalna pravila za katalogizaciju. Nastavit ¢e se rad u struénom odboru za izradu novih
pravila za katalog,izaciju mapiranje normi arhivistickog opisa prema drugim relevantnim
normama, prilozi za opis pojedinih elemenata, prilozi za kontrolirane rje¢nike) te (.c se odrzati
dva viSednevna i nekoliko kraéih sastanaka odbora.

SrediSnje evidencije arhivske sluZzbe. Sukladno odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima i Pravilnika o evidencijama, HDA vodi sredi$nje evidencije arhivske sluzbe u RH te
¢e se u 2016. nastavljati obavljati poslove aZuriranja, prikupljanja i upisa novih podataka u
slijedeée evidencije: :

e Upisnik vlasnika i imatelja privatnog arhivskog gradiva.

e Upisnik arhiva u Republici Hrvatskoj



» Evidencija zaposlenih u drzavnim arhivima
kao i prikupljanje potrebne dokumentacije te izradu evidencija, statistika i izvjesda.

Nacionalni arhivski informacijski sustav. U okviru poslova odrzavanja i koordmacuc rada
u sustavu HDA ¢e redovito odobravati registriranje, provoditi cdukaciju i rjesavau probleme
s prijavom i radom korisnika sustava, te administrirati vlasnitvo nad zapmma u sustavu. Na
javnoj strani sustava objavljlvat ¢e se verificirana obavijesna pomagala iz HDA i ‘podruénih
drzavnih arhiva, kao i zapm o arhivskom gradivu te provjeravati tehnicka lqpr'wnosl XML
datoteka koje stvaratelji koriste za dostavu popisa gradiva u svom posjedu.

Struéni nadzor nad radom podruénih drzavnih arhiva HDA u skladu s odredbama Zakona
o arhivskom gradivu i arhivima obavlja struéni nadzor nad radom podruénih dr?flvmh arhiva,
U tu svrhu prikupljat ée se i evidentirati sluZbena dokumenlacua drzavnih arhiva u RH:
izvjeSca o radu, planovi rada, primopredajni zapisnici i dr. te se prema potrebi provoditi
struéni nadzori kod pojedinih drzavnih arhiva.

Hrvatsko arhivsko vijeée. HDA u skladu s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima obavlja administrativne i struéne poslove Vijeéa i njegovih povjerenstava i tijela, a
desetak djelatnika Arhiva aktivno djeluje u radu Povjerenstva za polaganje struénih ispita u
arhivskoj struci koje ¢e u 2016. odrzati dva ispitna roka i u radu Povjerenstvo za struéni ispit
za zadtitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva koje u 2016. planira odrZavanje sedam
ispitnih rokova.



2. Nadzor nad arhivskim i registraturnim gradivom izvan arhiva

Nadzor nad stvarateljima i imateljima javnoga arhivskog gradiva. Tijekom 2016. planira
se obaviti cca 70 struénih nadzora javnih stvaratelja gradiva:

* sva ministarstva (sad ih je 20) radi moguéih spajanja i/ili razdvajanja nadleZnosti, ).
gradiva

* sva druga tijela koja ée eventualno mijenjati svoj status (pripajanje, razdvajanje,
ukidanje)

e stvaratelji kod kojih nije obavljen nadzor u protekle &etiri godine: Hrvatski zavod za
zaposljavanje, Drzavni ured za reviziju, Imunologki zavod, Agencija Alan — za nadzor
proizvodnje i prometa oruZja, DrZavno odvjetnistvo, Pravobraniteljica za djecu,
Agronomski fakultet, Filozofski fakultet, Geodetski fakultet, Ekonomski fakultet,
Muzi¢ka akademija, Hrvatsko narodno kazaliste, Etnografski muzej, I'lry‘/alski institut
za povijest, Brodarski institut, Nacionalna i sveudilidna biblioteka, Hrvatska narodna
banka, Hrvatska elektroprivreda

* strukovne komore zbog mijenjanja sustava uredskoga poslovanja (mijenjale su sustav
uredskoga poslovanja jer sve imaju i dio djelatnosti koja spada u javnu ovlast)

Nadzor nad stvarateljima i imateljima privatnoga arhivskog gradiva. Planira se obaviti
nadzor 6 - 7 parlamentarnih politickih stranaka (nakon konstituiranja Sabora), najstarijih
udruga (Hrvatski pedagosko-knjizevni zbor, Hrvatski lijeéni¢ki zbor, Hrvatsko Sumarsko
drudtvo, Matica hrvatska, UdruZenje hrvatskih arhitekata, Hrvatsko druétvq skladatelja,
Irvatsko novinarsko drustvo, Hrvatski inZenjerski savez, Hrvatska zajednica tehnicke kulture,
Hrvatski kajakaski savez, Hrvatski ronilagki savez, Hrvatski zrakoplovni savez) te cca 10-ak
izvanrednih nadzora.

Takoder ¢e se u 2016. godini obaviti struéni nadzor nad svim trenutno evidentiranim
imateljima i stvarateljima audiovizualnog gradiva kako bi se utvrdile dokumentacijske cjeline
gradiva koje imatclji posjeduju, te odredile mjere za3tite.

Struéna podrSka u zadtiti arhivskog gradiva izvan arhiva. Vezano uz jodobravanje
pravilnika i poscbnih popisa s rokovima &uvanja planira se izdati 50-ak rjeSenja o
suglasnosti/odobrenja na interne pravilnike o zaititi arhivskoga i registraturnoga gradiva i/ili
posebnih popisa gradiva s rokovima uvanja. |

Nadzor nad izludivanjem gradiva u pismohranama. Buduéi je rad na izradi posebnih
popisa s rokovima Cuvanja svake godine sve intenzivniji, u 2016. planira se rjesavanje cca
170 zahtjeva.

Stru¢na misljenja o postupanju i upravljanju dokumentacijom. Predvida s¢ oko 70
obilazaka spremisnih prostora, uvida u gradivo te sastanaka vezanih uz struéno savjetovanje i
rjeSavanje pojedinih problema rukovanja i upravljanja gradivom odredenih stvaratelja, kao §to
su uredsko poslovanje, hodogrami dokumentacije vezani uz pojedina postupanja, lvrednovan_ie
gradiva, ovlaStenja za razli€ita postupanja, izludivanje gradiva, izradu internih akata o
postupanjima s gradivom i dr.

Pomoé podruénim drzavnim arhivima i stvarateljima izvan vlastite nadleznosti. U svrhu
ujednaCavanja postupanja sa stvarateljima/imateljima gradiva u nadleZnosti svih drzavnih
arhiva, kao i ujednaCavanja uputa o postupcima rukovanja i upravljanja njihovim gradivom,
redovito ¢e se drugim arhivima davati pisane i telefonske upute o nadleznim postupanjima.
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Takoder, upute i misljenja oko raznih pitanja postupanja s gradivom (postupanja s gradivom
likvidiranih poduzeéa, rokovi Suvanja, zastita elektronitkoga gradiva, i dr.), davat ée s¢ na
upit i direktno stvarateljima izvan vlastitog podrugja nadleZnosti. ‘

Lvidencije o stvarateljima i o arhivskom i registraturnom gradivu izvan arhiva.
Redovito ¢ée se, na temelju recentno prikupljenih podataka o stvarateljima/imateljima,
izradivati novi normirani opisi stvaratelja i opisi imatelja gradiva u nadleznosti HDA. U ovom
se razdoblju predvida, radi najavljenih izmjena u sustavu drzavne/javne uprave, intenzivno
pratenje promjena te izrada opisa za 20 novih stvaratelja. Takoder se planira izrada
clektroni¢ke baze za evidenciju postupaka s pojedinim stvaratcljem (elektronicki dosje) te
pojacana aktivnost na evidentiranju svih imatelja i stvaratelja audiovizualnog gradiva sa
svrhom aZuriranja postojecih evidencija ukupnog audiovizualnog gradiva koje se nalazi izvan
Arhiva i evidencije imatelja navedenog gradiva, odnosno izrada registra imatelja i stvaratelja
audiovizualnog gradiva koji bi sadrZavao sve pravne subjekte koji se organizirano bave
njegovom proizvodnjom, prezentacijom i prometom i cvidencije o dokumentacijskim
zbirkama koje se nalaze izvan Arhiva.

U nacionalni arhivski informacijski sustav trenutno je ukljuéeno 165 stvaratelja/imatelja
gradiva, te im se u 2016. planira dalje pruzati tehni¢ku i sadrzajnu pomo¢ prilikom unosa
podataka o gradivu, kao i organizirati edukacije i osposobljavanje za rad u sustavu novo
ukljucenih stvaratelja/imatelja te ¢e se analizirati i izradivati pisana o€itovanja i upute o
dostavljenim podacima o gradivu. ‘

Uz navedeno, u Odjelu Hrvatski filmski arhiv planira se uspostaviti nova evidencija koja bi se
stvarala od podataka prikupljenih od jedinica lokalne uprave sustavom arhivske sluZbe RII,
HRT-a (dramski i dokumentarni program) te od HAVC-a (produkcija filmova) koje
sufinanciraju jedinice lokalne uprave/samouprave i RH. Namjera je zatraziti dostavu podataka
o produkciji razli¢itih audiovizualnih projekata tijekom godine kako bi se' pratio tijek
stvaranja tog gradiva, te ujedno u kontroliranim uvjetima evidentiralo i eventualno preuzimalo
gradivo.

Preuzimanje gradiva u arhiv. Sukladno dosadasnjoj praksi Povjerenstvo za |preuzimanje
Javnog i privatnog gradiva u HDA predvida razmatranje cca 60 predmeta prebzimanja po
svim osnovama, te davanja misljenja o postupcima otkupa drugih drzavnih arhiva. Prema
podacima iz evidencija gradiva te spremi3nim kapacitetima HDA, od preuzimanja temeljem
zakonske obveze u 2016. planira se preuzimanje od sljedeéih imatelja pri éemu iz iskazanih
koli¢ina za ukupno gradivo treba odabrati arhivsko gradivo:
e Sabor RH 1983-1990, 200 d/m
Vlada RH 1988-1990, 40 d/m
Ministarstvo graditeljstva 1954-1990, 50 d/m
Ministarstvo pravosuda 1965-1990, 300 d/m
Hrvatska gospodarska komora 1962-1991, 150 d/m
Drzavni zavod za statistiku 1945-1990/91, 300 d/m
Vrhovni sud RH 1964-1990, 150 d/m
Visoki upravni sud 1977(?)-1990, 55 d/m
Visoki trgovacki sud 1954-1990, 100 d/m
Visoki prekriajni sud 1981-1990, 50 d/m
DORH ? - 1990, 100 d/m
Hrvatske vode ? - 1990, 17,2 d/m



Hrvatska zajednica tehnicke kulture, 100 d/m

CERP - (Fond za razvoj...) 1966-1990, 80 d/m

HEP 1929-1990, 225 d/m

KBC, 20 d/m

Croatia osiguranje 20 d/m :

Ured predsjednika RH (ostatak Mesi¢eva mandata od 2006) 2006-2010, 118 d/m
Ukupno se od javnih stvaratelja u 2016. prioritetno predvida preuzimanje oko 2.620 duznih
metara (veéinom) konvencionalnoga gradiva. Sve aktivnosti realizirat ¢ée 'se sukladno
kapacitetima i fizickim moguénostima. ‘

U skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, Odjel Hrvatski ﬁlmski arhiv i
u 2016. godini nastavit ¢e s preuzimanjem izvornog filmskog gradiva (original negativ slike i
tona), te kopija svakoga proizvedenog filma s odgovarajuéom dokumentacijom (scenarij,

knjiga snimanja, ispis dijaloga, plakat i izbor fotografija) od proizvodaca ﬁlmova{

Evidencije o preuzetom arhivskom gradivu. U 2016. redovito ée se (na klasi¢an na¢in i u
nacionalnom arhivskom informacijskom sustavu) voditi evidencije o preuzetom arhivskom
gradivu: Knjiga primljenog arhivskog gradiva, Knjiga pohranjenog arhivskog gradiva i Opéi
inventar arhivskog gradiva, evidentirati nova preuzimanja gradiva u HDA te sukladno njima i
internim primopredajama aZurirati Opéi inventar.

U nacionalnom arhivskom informacijskom sustavu, u suradnji svih odjela HDA, revidirati ée
se vlasniStva opisa svih fondova i zbirki te uskladiti sa stvarnim stanjem i Kazalo predavatelja
koje se vodi uz Knjigu primljenog arhivskog gradiva. |

Na temelju popisa dokumentacije o preuzimanju gradiva koja se Guva u Odsjekq za matiénu,
razvojnu i dokumentacijsku sluzbu, pregledat ¢e se gradivo iz pismohrane HDA kako bi se
formirali dosjei akvizicija za ona preuzimanja za koja Odsjek nema dokumentaciju.

Struéno usavriavanje djelatnika u pismohranama. U ovom se razdoblju planira
odrZavanje tri trodnevna Tecaja uredskoga poslovanja i upravijanja dokumentacijom za
djelatnike u pismohranama te dviju jednodnevnih Radionica o klasifikaciji dokumentacije.
Predviden broj polaznika u svim programima je oko 200. ‘



3. Sredivanje i obrada gradiva

U Odjelu za zastitu i obradu nastavit ée se arhivisticka obrada gradiva za &ije koriftenje u
ovom razdoblju postoji pojadani interes javnosti (CK SKIH, fondovi tijela izvrine i
zakonodavne vlasti socijalistitkog razdoblja). Za veéi broj fondova i zbirki zavrsit ée se
obrada i izrada obavijesnih pomagala zapoceta u prethodnom izvjestajnom razdoblju.
Razli¢itim fazama arhivisticke obrade (analiza povijesti stvaratelja i (fonda/zbirke;
identifikacija gradiva i izrada plana sredivanja; razvrstavanje u arhivske Jedinice prema planu
sredivanja, vrednovanje, tehnicko sredivanje i opremanje gradiva, izrada prijedloga s popisom
gradiva za izlu€ivanje, izrada i verifikacija novih obavijesnih pomagala; reviz:ija, dopuna i
pregled postoje¢ih obavijesnih pomagala) biti ée obuhvaéeni sljedeéi fondovi/zbizrke:

HR-HDA-387 Sudbeni stol

HR- HDA- 755 Obitelj Petrigevié.

HR-HDA-463 Vojni operativni spisi 1848-1849

HR- HDA-482 42 domobranska pjesa¢ka pukovnija

HR-HDA-1212 StoZer Teritorijalne obrane SRH

HR-HDA-431 Zagrebagka generalkomanda Delegirani vojni sud

HR-HDA-438 Sredisnje povjerenstvo u Zagrebu za otkup Sumskih sluZnosti Vojne
krajine

HR-HDA-452 Satnija u Kovinu

HR-HDA-453 Satnija u Sibinju

HR-HDA-454 Zapovjednistvo tvrdave Raéa

HR-HDA-455 Zapovjednistvo tvrdave Slavonski Brod

HR-HDA-456 Zapovjedni$tvo tvrdave Stara Gradigka

HR-HDA-457 Kordonska zapovjednitva

HR-HDA-460 Posadni sud Cernivci

HR-HDA-464 Hrvatsko-slavonsko-dalmatinska vojna i gradanska uprava
HR-HDA-467 Hrvatsko-dalmatinski armijski zbor

HR-HDA-468 14 pjesacka divizija

HR-HDA-469 20 pje$acka divizija ‘
HR-HDA-470 21 graniCarska pjeSacka divizija ‘
HR-HDA-472 28 pjesatka divizija |
HR-HDA-471 22 graniCarska pjesacka divizija

HR-HDA-473 36 pjesacka divizija

HR-HDA-477 Razni ratno-povijesni spisi

HR-HDA-913 Zbirka preslika na papiru, Beg, Kriegsarchiv — Dvorsko ratno vijeée
(Hofkriegsrath), Croatica et Vindica ‘
HR-HDA-913 Zbirka preslika na papiru, Zbirka preslika vojnih spisa iz Stajerskog
zemaljskog arhiva u Grazu |
HR-HDA-1450 Zbirka mikrofilmova gradiva iz inozemnih arhiva koje se odnosi na
Hrvatsku, Beg, Kriegsarchiv — Dvorsko ratno vijeée (Hofkriegsrath), Croatica et
Vindica 1566-1749: (D 1911-2084) 5
HR-HDA-1181 Divizija u Osijeku

HR-HDA-1186 Zapovjednistvo tvrdave u Osijeku

HR-HDA-1189 23 pjesa¢ka divizija

HR-HDA-730 Obitelj Kis-Saulovecki

HR-HDA-760 Obitelj Puhakoci-Novak

HR-HDA-2061 Ogi¢ Petar



HR-HDA-785 Obitelji Zrinski i Frankopan
HR-HDA-1770 Bozidar Ra$ica

HR-HDA-831 Andrija Stampar

HR-HDA-1561 Sluzba drzavne sigurnosti RSUP SRH
HR-HDA-1729 Ustavni sud SRH

HR-HDA-1167 Ministarstvo poljoprivrede i Sumarstva NRH Odjel za agrarmu reformu
i kolonizaciju

HR-HDA-1693 Republi¢ka uprava za imovinsko pravne poslove
* HR-HDA-1568 Ministarstvo poljoprivrede NRH 1947-1951

HR-HDA-1575 Komisija za nacionalizaciju Izvr$nog vijeéa Sabora NR Hrvatske
1959-1963

HR-HDA-297 Ministarstvo Sumarstva 1947-1951

HR-HDA-280 Izvr$no vijeée Sabora SRH 1953-1990

HR-HDA-280 Konzularni odjel Izvrénog vijeéa Sabora NR Hrvatske I‘)53 1962
HR-HDA-1409 Savjet IVS-a za odnose s inozemstvom

HR-HDA-2058 Republi¢ki komitet za odnose s inozemstvom

U Odjelu SrediSnji fotolaboratorij planira se obraditi oko 20.000 fotografija i 1.500 jedinica
u zbirci snimaka mati¢nih knjiga i popisa obitelji:

e HR-HDA-1426 Zbirka fotografija iz Prvoga svjetskog rata (zavr3etak obrade)
HR-HDA-1430 Zbirka fotografija Danila Zagara
HR-HDA-1448 Zbirka snimaka mati¢nih knjiga i popisa obitelji :
HR-HDA-1736 Zbirka fotografija obitelji Laforest / serija Srecko (IFelix)! Laforest /
podserija Prvi svjetski rat
HR-HDA-1743 Zbirka fotografija obitelji Pajer
HR-HDA-2011 Zbirka fotografija Radovana Svrljuge
HR-HDA-2031 Vjesnik/Fotodokumentacija

e [HR-HDA-1561 SDS RSUP RH (fotografije)
Obrada ukljuéuje identifikaciju i opis fotogra[' ija te pripremu za dl;,ltalmu,uu a kod zbirke
snimaka mati¢nih knjiga provjeri i aZuriranje podataka te provjeru qelovnostl snimaka
pojedinih mati¢nih knjiga.

U Odjelu Hrvatskog filmskog arhiva vode se Centralni katalog podataka o audiovizualnom
gradivu i baza podataka o filmskom fondu koje ¢e se tijekom 2016. nastaviti nadopunjavati i
azurirati. S obzirom da za ranije uspostavljene dvije osnovne cjeline: cjelina audiovizualnog
gradiva zasebno za domadi i zasebno za strani film, te cjelina tzv. popratnog filmskog g,ra(llva
takoder razvrstana zasebno na domadéi i zasebno na strani film nisu povezane, a upitna je i
njihova to€nost i potpunost, potrebno je iz svih postojeéih podataka formirati Jednu osnovnu
evidenciju ukupnog gradiva svake od Zbirki (popis naslova koji su u zbirkama sadrzani s
podacima o nosacima svih zapisa na kojima se navedeni naslov nalazi), kao i po‘pise naslova
koji potencijalno &ine spomenute zbirke (popisi iz izdanih filmografija), a koji nisu sacuvani
ili nisu dostupni te je u tom smislu cilj usustaviti sredi$nji katalog informacija o nacnona]nom
filmu i kinematografiji, te bazu podataka o svim filmskim naslovima i n]|h0v1m tehni¢kim
obiljeZzjima koji se nalaze u filmskom arhivu. Takoder ¢e s¢ nastaviti obradd gradiva u
sljedeéim zbirkama:
e Zbirka filmskog gradiva za domac¢i film - nastavak revizije tehnickog etanja izvornog
materijala filmskog fonda domadeg filma, aZuriranje podataka ve/amh\m mati¢nu
obradu filmova, kontrolni pregled 200.000 m filmskog gradiva ‘



» Zbirka zapisa na elektroni¢kim medijima — planira se obrada nosa¢a koji nisu VHS te
unos podataka u bazu podataka filmskog fonda

e Zbirka tzv. popratnog ﬁlmskog gradiva zasebno za domaci, a zasebno za strani film:
zbirka scenarija i knjiga snimanja, filmskih fotografija i filmskih plakata te druga
pisana dokumentacija koja nije razvrstana ni u jednu od navedenih zbirki (obuhvaca
kataloge, broure, letke, titl liste, dijalog liste, financijsku dokumentaciju, odobrenje
7a pnkazwanje transkripte razgovora za pojedinc serijale, prospekte planove
snimanja itd. za pojedini filmski naslov) — fizicko sredivanje pre(lmeme pisane
dokumentacije i unos podataka o navedenom gradivu u bazu podataka |

e Zbirka filmskih fotogral' 1ja (za domaci i za strani film) ~ obradom u 2016. planirano je
formiranje vie serija: 1. fotograf ije filma (abecedno po naslovu filma), 1.1. radne
fotografije (sa setova snimanja filma, scenografijama i sl.), 1.2. fofografije s
promotivnih aktivnosti, 2. portreti filmskih djelatnika (abecedno, uz navodenje
funkcije u filmu) *

e Zbirka scenarija i knjiga snimanja (za domaéi i za strani film zascbne zbirke) —
planom obrade za obje zbirke predloZeno je da se podaci o gradivu dodaju u bazu
podataka o filmskome fondu, te da se naknadno kad se¢ podaci unesu izradi obavijesno
pomagalo s abecednim kazalom za svaku od Zbirki

e Zbirka filmskih plakata (za domadi i za strani film) — planira se obrada cjeline koja se
odnosi na plakate filmskih festivala

e formiranje i obrada novih zbirki od dokumentacijskih skupina s reklamnim
materijalima (prospekti, press cliping, filmski programi, pozivnice za promociju
filmova, razne brogure i ulaznice, nagrada i priznanja filmskih djelatnika i dr.

Tijekom 2016. nastaviti ée se rad na istraZivanju i evidentiranju podataka o filmu i
kinematografiji u Hrvatskoj, izrada dokumentacije o filmskim autorima, kao i filmografije
pojedinih snimatelja i redatelja radi nadopunjavanja podataka u centralnom katalogu gradiva,
te rad na dopuni baze podataka pohranjenog filmskog fonda u Odjelu na nagin da se obavi
ujednadavanje do sad unesenih podataka kako bi se u bazi nalazili tipski podaci o gradivu.
Nakon ujednacavanja upisa podataka u bazu ¢ée se upisati, do sada neuneseni podaci o drugim
nosacima na kojima se nalaze zapisi vezani uz svako pojedina¢no filmsko djelo (elektronicki
nosaci, podaci o popratnom gradivu koji se ti¢u pojedinog naslova, a koje se nalazi u drugim
zbirkama Odjela), podaci o volumenu tehnigkih jedinica u koje je smjesten analogni nosa¢
zapisa, te podatak o razvodenju koji je do sada sporadiéno unosen. Na temelju svih unesenih
podataka izradit ée se ispisi obavijesnih pomagala za fondove i zbirke Odjela.

U Odjelu depozit Zagrebacke nadbiskupije u Nadbiskupijskom arhivu pldmraju se tijckom
2016. sljededi poslovi sredivanja i obrade arhivskoga gradiva:

e NAZ, Nadblskupskl duhovni stol ~ nastavak poslova na obrolc':‘lvanju kataloga
(kazala) i urudZzbenih zapisnika (protokola) radi lak3ega koristenja i navodenja u
literaturi

e Zupni arhivi — kako se zbog neprimjercnih uvjeta Cuvanja gradiva pojedinih Zupnih
arhiva ono preuzima, sreduje i ¢uva u Nadbiskupijskom arhivu luekom godine
predvideno je urediti nekoliko preuzetih Zupnih arhiva

o Ostavstine pokojnih svecenika — kako Nadbiskupijski arhiv prcuzima ostavitine
pokojnih sveéenika, osobito onih koji su boravili u Sveéeni¢kom domu Sv. Josipa na
Kaptolu br. 7, tijekom godine predvideno je urediti nckoliko pOJedmacmh ostavstina
koje su vec preuzete

e NAZ, Ostavitina nadbiskupa Jurja Haulika — sredivanje 7 kutija osobne ostavstina
nadbiskupa Jurja Haulika i izrada saZetaka spisa .
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* NAZ, Tajnicki ured nadbiskupa Jurja Haulika — sredivanje spisa Tajnickog urcda
nadbiskupa Jurja Haulika u koligini 84 kutije i izrada saZetaka spisa

® NAZ, Karitas Zagrebaéke nadblskupue II. — nastavak sredivanja gmdlva Karitasa
Zagrebacke nadbiskupije, iz njegovoga drugoga razdoblja, preuzetog u /\rhlv 2013.

* NAZ, Ostavitina Andele Horvat - nastavak rada na sredivanju i popisivanju ostavtine
dr. Andele Horvat, povjesni¢arke umjetnosti, koje se u Nadbiskupijskom arhivu nalazi
od 1986. (sastoji se od arhiva i knjiZnice)

Vodenje i aZuriranje cvidencija fondova i zbirki. Redovito ée se dopunjavati dosjei
fondova/zbirki novom dokumentacuom deoéet ¢e se s revizijom dokumentacije o pravnom
statusu fondova u depozitu i fondova koji nisu odgovarajuée dokumenldcuskl popraceni.
Nastavit ée se komunikacija sa stvarateljima (slijednicima stvaratelja) fondova koji sadrze
gradivo oznaceno stupnjevima tajnosti te nadleznim tijelima u vezi s provodetﬁem procjene
stupnja tajnosti, odnosno deklasifikacije gradiva. Vodit ée se evidencija i pnpadajuca zbirka
isprava o deklasificiranim cjelinama gradiva. Dovrsit ée se izrada popisa ,rezervatnog
gradiva®, tj. popisa cjelina gradiva u fondovima i zbirkama s ogramcenjlma u doqtupnostl i
koristenju (klasificirani podatci, osobni podatci i dr.). Pripremat ée se popisi i druga
dokumentacija u vezi s primopredajom gradiva unutar HDA, odnosno sa drugim Arhivima
(DAZG idr.).
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4, Zastita gradiva

Konzervatorski i restauratorski radovi na gradivu. Planirani konzervatorsko- restauratorskl
radovi na gradivu HDA prema prioritetnim listama obuhvacaju:
* nastavak konzervatorsko-restauratorskih radova na gradivu fonda IIR-HDA 1596-
Vrhovni sud NRH 1
* radove na popravcima uveza i izradi novih uveza za potrebe HDA - do L.Lﬂ 100 knjiga
e hitne mtervencue i manJe konzervatorko-restauratorski popravke za potrebe izlaganja
na izloZbama, snimanja i sl.
* rezanje listova na razli¢ite formate i izrada zadtitne opreme za gradivo HDA - planira
se do 120 radnih sati
* konzerviranje i restauriranje oko 5005 listova i uvez 45 knjiga, ukljuéulucn i oSteéene
zemljopisne karte te tiskovine.
* nastavak radova na fondu HR-HDA-31 Srijemska Zupanija (1563-1850) - l .000
listova
* nastavak radova na fondu HR-HDA-13 Ugarsko namjesni¢ko vijeée (1735-184‘)) -
1.500 listova
* nastavak radova na fondu HR-HDA-441 Ogulinska grani¢arska pukovnija (1753-
1873) — 1.500 listova i uvez 20 knjiga
nastavak radova na gradivu pavlinskih samostana — 50 listova
radovi na najstarijim knjigama fondova Vojne krajine - za oko 80% knjiga koje ée se
obraditi potrebno je izraditi nove korice i hrbat, manji broj preuvezati, a oko 20%
knjiga koje uopce nije uvezano je potrebno uvezati ‘
HR-HDA-902 Kartografska zbirka 1560-2012
HR-HDA-904 Zbirka planova 1600-1945
HR-HDA-907 Zbirka tiskovina/stampata 1718 -
HR-HDA-1421 Arhiv mapa za Hrvatsku i Slavoniju 1847-1887
HR-HDA-1220 Centralni komitet SKH 1941-1990
Metropolitanska knjiznica — Knjiga Graduale ecclesiae cathedralis Zagrabiensis MR 6,
godina nastanka 1719.

Preventivna za3tita gradiva. Kako bi se smanjio nepovoljan utjecaj vanjskih ¢imbenika na
arhivsko gradivo koje se ¢uva u spremistima HDA u 2016. godini bi se nastavio program
preventivne zatite. Isti bi se provodio na dva fonda prema slijede¢im prlorltetlma oSteéenost
gradiva, mikroklimatski uvjeti, u¢estalost rukovanja i sl.

e HR-HDA-2039 Urbanisticki institut Hrvatske (pregledavanje stanja gradiva, izrada
prijedloga preventivne zatite gradiva, is¢enje i ispraSivanje izdvojenih jedinica)

e HR-HDA-1770 Osobni fond BoZidar RaSica (pregledavanje stanja graldiva, izrada
prijedlo;,a preventivne zaftite, ¢iSéenje i isprafivanje izdvojenih jedin]ca zadtitno
opremanje odabranog gradiva, izdvajanje gradiva u svrhu planiranja konzervatorsko-
restauratorskih radova)

Izvanredne intervencije u sluc¢aju katastrofa. U Centru za spaSavanje gradiva nakon
katastrofa koji je opremljen liofilizatorom, zamrziva¢em i prostorijom za kontrolirano susenje
gradiva prema dosadadnjim iskustvima Odjela SLKR godisnje obavi dvije do tri lmtervenujc
na kulturnim dobrima nakon katastrofa. ;

Ostali poslovi povezani s konzerviranjem i restaurlranjem Svi obdvljem kon?ervalorsl\o-
restauratorski radovi u Odjelu SLKR bit ée dokumentirani u pisanom oblnku i foto-
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dokumentirani digitalnom kamerom sukladno vrijednosti te stupnju i sloZenosti oSteéenja
gradiva koje ¢e biti konzervirano i restaurirano. Takoder ée se u SLKR Obdvl_]dll slijedeéa
ispitivanja gradiva na kojem se odvija konzervatorsko-restauratorski postupak: |
* mikroskopska istraZivanja analiza i identifikacija papirnih vlakana, ldcnllf' ikacija
porijekla koZe i pergamene
e kemijska ispitivanja lspltlvanje pI] vrijednosti papirnog nositelja gradiva, lopljlvost
pigmenata, spot testovi tinta i veziva u bojanim slojevima
osnovna mikrobiolo3ka ispitivanja dokazivanje prisutnosti pljesni i baktcn ija
povijesna i povijesno-umjetni¢ka istraZivanja u manjem obimu prema dostupnOJ
literaturi uz poseban osvrt na knjizne ukrase, iluminacija, grafike i sl.

PoboljSanje uvjeta za dugoroéno ocuvanje gradiva u Arhivu. AZurirat cc se cjeloviti
topografski inventar i oznadit ée se svi evidentirani fondovi. U spremigne prost?n]e postavit
¢e se nacrti prostorije s oznakama polica i tehni¢ki listovi sa svim tehmcl\o-slgumoqmm
podatcima o spremidtu. Redovito ¢e se aZurirati skupna excel-tablica s tehni¢kim’ 'podatcima o
spremiStima. Doradit ¢e se i aZurirati Plan mjera za postupak u slu¢aju nesreéa. Redovno ée se
odrZavati urednost i sigurnost spremista. U spremista ée se postaviti spremnici za odvojeno
prikupljanje otpada (papir, plastika, metal). Organizirat ée se deZuranje, obilasci i kontrola za
vrijeme izvedbe radova na adaptaciji hangara i montiranja polica u spremista. Montirati ¢e se
novi higrolozi te ¢e se redovito o€itavati mikroklimatski podatci na oko 60 mjernih togaka.
Svaki ¢e se mjesec tiskati mjese¢na izvje§éa. U sluéaju ugroZenosti gradiva postavn ¢e se
odvlazivaci koji ¢e se dnevno prazniti, a prostorije pro7m<‘,1vat| Gradivo ¢e se premjestati u
skladu sa zahtjevima osiguranja spremista s poveéanim sigurnosnim polrebamal Izluéeno ¢e
se gradivo uniStavati odvoZenjem na industrijsku preradu te ée se nabavljatl | cvidentirati
zaStitna ambalaZna oprema.

Tijekom godine sustavno ée se raditi na poboljﬁanju uvjeta Cuvanja i preventivne zastite
gradiva, provodit ¢e se nadzor u spremi§tima i pregled stanja arhivskog gradiva te kontrola
mikroklimatskih uvjeta €uvanja, izradivati preporuke za Cuvanje gradiva, suradlvall sa
samostanima u svrhu poboljianja uvjeta ¢uvanja i preventivne zastite [,l‘dled te ¢e se
nastaviti radovi na preventivnoj zadtiti gradiva u Franjevatkom samostanu m Kraljevoj
Sutjesci BiH. ‘

U Odjelu HFA se planira dovrietak rada na izradi topografskog pomagala za sva spremista
Odjela i povezivanje podataka s podacima o filmovima u bazu filmskog gradiva, te redovito
pra¢enje mikroklimatskih uvjeta u svim spremistima.

U Odjelu depozit Zagrebacke nadbiskupije planira se tijckom 2016. nakon zavriene obnove
arhivske zgrade na Kaptolu 27, preseliti sve arhivsko gradivo i arhivsku opremu
Nadbiskupijskog arhiva iz zgrade na Kaptolu 22 u arhivsku zgradu na Kaptolu 27.}

Mikrofilmiranjc Izradit ¢e se oko 120.000 snimaka na mikrofilmu. Snimit ¢e se gradivo
fondova i zbirki koji su dijelom ve¢ mikrofilmirani prethodnih godina (l‘lRllDA 78
Zemaljska vlada. Predsjednistvo i HR-HDA-434 Carsko kraljevsko Lap()\qedmﬁtvo u
Zagrebu). Matiéne knjige najveéim su dljelom snlmljene no kako se jos uvnjek pronala/e
knjige koje jo§ nisu snimljene planira se snimanje i manjeg broja matiénih knm,a iz RH
(parice iz arhiva biskupije u Senju) i BiH. :

Zaitita i restauracua audiovizualnog gradlva. U 2016. planirana je zadtita 1\reslauracua
audiovizualnih zapisa na analognom nosadu iz nacionalne filmske zbirke u skladu s fizi¢kim
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stanjem nosafa prijavljivanjem na javni poziv Hrvatskog audiovizualnog centra
Komplementarne djelatnosti — Zastita i restauracija audiovizualnog gradiva.' Prijedlogom
programa zaStite i restauracije nacionalne filmske zbirke predvidena je izrada zamjenskog
izvornog filmskog gradiva i arhivskih kopija za filmove na vrpci s acetatnom i nitratnom
podlogom za 22 naslova iz razdoblja 1954-1998, digitalna restauracija i izrada digitalnih
kopija za 40 naslova iz razdoblja 1928-1991 i zatitno presnimavanje digitalno restauriranog
filmskog gradiva na filmsku vrpcu (ponovni ispis na film) za 15 naslova. Ujedno je
prijedlogom programa planiran i zajednicki projekt zastitite i restauracija filmskog gradiva u
suradnji s Slovenskim filmskim arhivom za 3 naslova, te pripreme za izdanjé zajednickog
dvostrukog DVD izdanja s Kinotekom Makedonije za 2 filmska naslova hrvatskih redatelja u
produkciji Vardar filma.

Zastitno presnimavanje restauriranih filmskih kopija. Tijekom 2016. ; prijedlogom
programa zastite i restauracije audiovizualnog gradiva planiran je i nastavak presnimavanja
audiovizualnog gradiva na digitalni zapis da bi se zatitile kopije na filmskoj vrpci, te
istodobno olak3alo koristenje filmskog gradiva za potrebe istraZivanja i izrade struénih i
znanstvenih radova. ‘

Zastitno presnimavanje zvuénih zapisa. U 2016. godine prijedlogom programa zastite i
restauracije audiovizualnog gradiva planiran je i nastavak zaStitnog presnimavanja,
restauracija i rekonstrukcija vrijednih zvuénih zapisa iz razdoblja od poéetka dvadesetog
stoljeca do 1941. godine kako bi se zastitile vrlo osjetljive gramofonske ploée sa decelitnim i
Selakovim podlogama. Prijedlogom programa predvidena je i zajtita zvuéni;h zapisa na
magnetofonskim vrpcama koji se odnose na razdoblje od pedesetih do osamdesetih godina a
sastavni su dio obiteljskih arhivskih fondova. ‘

14



S. Obrada i zaStita knjizni¢nog gradiva

KnjiZnica HDA nastaviti ¢e pratiti i istraZivati potrebe i zahtjeve djelatnika HDA i vanjskih
korisnika te sukladno dostupnim sredstvima za tu namjenu kupiti &asopise i knjige u 2016.
godini, a ostali naslovi ¢e se nabaviti razmjenom, darom te primjercima po koristenju
arhivskog gradiva.
U 2016. planira se nastavak obrade knjiZni¢nog gradiva i to:
* knjige - sve nove knjige obradit ée se u Biblionetu, a retrospektivna katalogizacija
napravit ¢e se za zbirke Marulié i Krizman
e Casopisi — novi ¢asopisi obradit ¢e se u Biblionetu, redovito ée se raditi popis naslova
za izluéivanje |
e tchnicka obrada i smjestaj
e pripreme za reviziju

U Odjelu HFA smjestena je zbirka knjiga, Gasopisa, kataloga i razli¢itih publikacija vezanih
uz audiovizualno gradivo — povijest filma, teoriju filma, tehnologiju i sli¢no, koja je u
proteklom razdoblju obradena i dostupna te ée se u 2016. nastavit s obradom novo prispjelih
publikacija.

Putem Knjiznice HDA ¢e se takoder nastaviti inozemna i domaéa meduinstitucionalna
. . . . . . . . .o . . . | .
suradnja po pitanju razmjena omedenih i necomedenih publikacija vlastitih izdanja (vise od

100 ustanova). |

U Metropolitanskoj knjiZici koja je dio Odjela depozita Zagrebacke nadbiskupije nastavit ¢e
se rad na viSegodiSnjem projektu Grafike 16 i 17. stolje¢a u Valvasorovoj knjiznici kroz
poslove obrade grafika — ilustracija prema postoje¢em radunalnom programu te istraZivanjem
putem Interneta i strune literature. Kako Nadbiskupijski arhiv posjeduje i svoju osnovnu
stru€nu knjiZnicu kao i knjiZnice ste¢ene ostavstinama pojedinaca (najznacajnije ipstav§linc su
Antuna Ivandije, Metoda Hrga, Vilima Cecelje i Andele Horvat) nastavit ¢e se redovito
sredivanje i odrzavanje tih knjiga koje se oznacuju Zigom.

15



6. KoriStenje

Prijava i registracija korisnika. Korisnici se pri prvoj posjeti ¢itaonicama HDA prijavljuju u
Korisnitkoj sluzbi popunjavanjem Prijavnice za koridtenje  gradiva l' |1ddvan)em
identifikacijske kartice. Nakon izdavanja iskaznice podaci o korisniku (pre71me ime, broj
osobne iskaznice, vremenska validacija kartice) unose se u program za evndencnu i kontrolu
ulaska/izlaska u zgradu i Veliku &itaonicu.

Informiranje korisnika. Korisnicka sluzba i drugi struéni djelatnici Arhiva, sukladno svojim
zaduZenima, pruzaju korisnicima informacije o gradivu, mogucnostlma kori§tenja i
istrazivanja ili o drugim uslugama arhiva, te o uvjetima i nadinu njegova koridtenja.
Informacije se pruZaju osobno, telefonskim putem, po§tom, elektronickom poqlom Svi pisani
zahtjevi se evidentiraju, a njihov je broj u stalnom porastu.

RjeSavanje pisanih zahtjeva korisnika. Osigurat ée se pouzdana i pravovremena usluga
korisnicima koji se obracaju pisanim putem sa zahtjevima za podacima o gradivu ili iz
gradiva, preslikama ili istraZivanjem za njihove potrebe te se planira odgovoriti ha vide od
1000 sluzbeno zaprimljenih zahtjeva korisnika. Za dio zahtjeva koji zahtijeva opseZnije
istraZivanje i kod onih koji se odnose na izdavanje preslika i/ili posudbu izvorika arhivskoga
gradiva za izloZbe prema zahtjevima korisnika i ugovorenom opsegu usluge pripremat ¢e se
opseZnija dokumentacija (prijedlozi s popnsnma gradiva koje se predlaze za izlo?bu, procjena
vrijednosti gradiva, tro§kovi za$titnog snimanja, ugovori o posudbi, sastanci s prcdstavmcnma
posuditelja i sl.). {,
Rad Velike &itaonice. Arhivsko gradivo HDA dostupno je korisnicima u Velikoj &itaonici u
kojoj je osigurano stalno deZurstvo 4-5 djelatnika dnevno u vremenu od 8.15 do 15.45 sati od
ponedjeljka do srijede, etvrtkom do 17.45, a petkom do 14.45. Djelatnici u &itaonici
informiraju i pruzaju pomo¢ korisnicima pri koridtenju arhivsl\og i knjiznog gradiva i
obavijesnih pomagala, obavljaju nadzor nad koristenjem lzvornOfb gradwa pomazu
korisnicima u koristenju mlkroﬁlmlranog i skeniranog gradiva, preuznmaju g,mdnva i izdaju ga
na koridtenje. U Citaonici se obraduju i narudzbe za fotokopiranjem i 9l\cmmnjem gradlva
Prosje€no tijekom godine &itaonica primi oko 7.000 dnevnih posjeta lstrazwaca i drugih
korisnika gradiva, a na koristenje se izdaje blizu 20.000 jedinica gradiva, u 17V0rmku ili u
obliku preslika. U 2016. godini planira se poveéati koligina digitalnih smmaka gradiva i
obavijesnih pomagala dostupnih u &itaonici te obnoviti i poveéati informaticka oprcma kojom
se sluZe korisnici.

Citaonica za audiovizualno gradivo. Ova ¢itaonica u Odjelu HFA otvorena je 141 korisnike
ponedjeljkom i Eetvrtkom uz prethodnu najavu, a u 2016. planirano je da sc g,radlvo koje je
moguce koristiti izvan lokacije Odjela HFA koristi u Velikoj &itaonici te da sc tl]ekom godine
organizira i opremi ¢itaonica za AV gradivo u sjedi$tu Arhiva na Maruli¢evom trg,u kako bi se
gradivo ucinilo dostupnijim svim zainteresiranim korisnicima.

Citaonica za arhivsko gradlvo Zagrebatke nadbiskupije i Citaonica la gradivo

Metroplltanske knjiznice. U ovim se &itaonicama korisnicima daju struéne mlormdujc i
organizira koriStenje gradiva Odjela depozit Zagrebacke nadbiskupije.

Evidencije i statistika o korisnicima i koriftenom gradivu. Korisnicka sluzba HDA
nastavit e sa sustavnim vodenjem slijedecih evidencija o korisnicima i koriétenorp gradivu:
16
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Evidencija prijavljenih korisnika

Evidencija prijavljenih korisnika u Access-u

Evidencija registriranih korisnika u Jantar-u

Evidencija — dnevnik &itaonice

Evidencija dopreme i otpreme, klasi¢no

Evidencija dopreme i otpreme u Access-u

Evidencija skeniranog gradiva

Evidencija kopiranog gradiva

Evidencija zaprimljenih upita u HDA o kori$tenju gradiva (Excel tablica)

Evidencija zaprimljenih pisanih zahtjeva - in situ

Evidencija ovjerenih kopija :
* Evidencija zaprimljenih zahtjeva za snimanje vlastitim fotoaparatom |

Podaci iz evidencija se statisticki obraduju za utvrdivanje broja posjeta éitaon#ce, strukture

korisnika, koli¢ine i vrste korijtenog gradiva, te broja izradenih preslika. =

Kontrola gradiva s ogranienjima u dostupnosti. Sukladno zahtjevima korisnika i vazedim
propisima kontrolirat ¢e se digitalni snimci gradiva prije davanja na koriStenje u Citaonici
HDA te preslike gradiva (fotokopiranje) ili sami izvornici gradiva (samostalno fotografiranje)
iz cjelina za koje postoje ogranitenja u dostupnosti zbog zastite osobnih podataka ili temeljem
drugih propis

Izrada reprodukeija gradiva. Za korisnike u &itaonici i druge stranke izradu_iui se digitalne
kopije gradiva, a gradivo se kopira i za potrebe HDA (izlozbe, publikacije i sl.) i drugih
ustanova po narudzbi ili na temelju suradnje medu ustanovama (podruéni arhivi, muzeji,
knjiZnice i dr.), te se tijekom godine predvida obrada stotinjak zahtjeva i izrada oko 20.000
snimaka. :
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7. 1zdavacka djelatnost

Vezano uz odobrene posebne programe financirane od Ministarstva kullure u okviru
izdavatke djelatnosti HDA u 2016. planira se objaviti 2 periodi¢ke publikacije, 6 monoz,ral' 1ja
i 2 prijevoda struénih publikacija: |
e Arhivski vjesnik br. 59/2016 i
e Fontes br. 22/2016
* Miladi Hrvatske u poratnom socijalizmu - prve godine (1945.- 1954 ) preradena
doktorska disertacija autorice T. Sarié
* Vodi¢ Nadbiskupijskoga arhiva u Zagrebu, autora S. Razum i V. Razum (u suradnji s
Nadbiskupskim duhovnim stolom)
¢ Hrvatskoglagoljski notarijat, objava prvog sveska fonda HR- llDA-60 Notarijat
Duba3nica (Treci notarski protokol Jura Sormiliéa, 1726-1734) |
Zbornik radova znanstveno-struénoga skupa Stoljeée nakon Laszowskoga%
Vodi¢ 1. svjetski rat u arhivskim fondovima i zbirkama HDA
Hrvatski grobovi ukrajinske Galicije
The FIAF Cataloguing Rules For Film Archives ‘
The ICA Principles of Access to Archives - Techical Guidance on Managlng Archives
with Restrictions
kao i viSe deplijana, kataloga i promotivnih materijala.

Promicat ée se izdavatka djeldtnost HDA kroz redovitu, komisionu i promotjvnu prod‘u u
izdanja, predstavljanjem na sajmovima knjiga u Hrvatskoj i inozemstvu, sa:%ostalno iu
suradnji s drugim arhivima, te na raznim manifestacijama vezanima uz knjlg,u kao Sto su:
Svjetski dan knjige i autorskih prava (No¢ knjige), Sajam knjiga MESAP LIBAR (Nedelisce),
Likebook (Vukovar), Medunarodni dan pismenosti, Beogradski sajam knjiga, Medunarodm
sajam knjiga i uéila — INTERLIBER, Sajam knjiga (Pula). i
U Odjelu depozit Zagrebacke nadbiskupije Nadbiskupijski arhiv planira raditi ti Jekom godine
na sljedeéim izdava¢kim aktivnostima:
. Zaplqmm kanonskih pohoda - radi velike potraznje Zaplsmkd kanonskih p hoda kako
bi se izvornici §to bolje saduvali, zapoéeto je njihovo prepisivanje te je objavljen jedan
svezak zapisnika Zupa Gorskog arhidakonata i posao se planira nastaviti u 2016
e Podatci o sveéenicima Zagrebatke nadbiskupije — nastavak poslova na |7rad1
osnovnog popisa svecenika Zagrebacke nadbiskupije tijekom njezine povnjestl koji je
moguce napraviti samo na temelju arhivskoga gradiva Nadbiskupijskoga arhiva,
ostvaruje se u suradnji s Drustvom za povjesnicu Zagrebacke nadbnskupue’ “Tkalcic”.
o NAZ, Ostavitina Ljudevna Ivanéana, Podatci o zagrebatkim kanonicima = u suradnji
s Drudtvom za povjesnicu Zagrebacke nadbiskupije “Tkal&ié”, nastavija se obrada vrlo
traZenog tiskopisa dr. Ljudevita Ivan¢ana “Podatci o zagrebackim kanomuma iz
1924. godine koji je posao uapo&eo 2010. 1 2011.
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8. Kulturno-prosvjetna djelatnost

PromidZzba. Sva do;,adanja u HDA bit ée popraéena promotivnim akuvnostlmd za koje ce biti
pripremane najave pozwmce plakati te objave za mreZne stranice i Facebook proﬁl HDA s
ciljem promlcanja i popularizacije arhivske djelatnosti. Prlprcmat ée se nov1 i aZurirati,
redizajnirati i dotiskivati stari promotivni, edukativni i prateéi izloZbeni materljah na
hrvatskom i stranim jezicima. !

IzloZbe. Tijekom 2016. godine planiraju se postaviti sljedeée izlozbe i preLentlrah najvrednije
gradivo HDA:
* Izlozba/e u sklopu projekta obiljezavanja stogodisnjice Prvoga svjetskog rata,
e IzloZba arhivskoga gradiva HDA o I. Kukuljeviéu Sakcinskom, ‘
o lzlozba DrZavnost Republike Hrvatske kroz dokumente Hrvatskog sabor. alu povodu
obiljeZavanja dvadeset pete obljetnice suverenosti i samostalnosti RH. ‘
 Izbor i predstavljanje originalnih dokumenata iz gradiva HDA vezano uz prigodne
obljetnice tijekom godine izlaganjem u atriju HDA i virtualno putem web \stramce
arhiva. ;
Osim vlastitih izlozbi nastavit ée se s predstavljanjem drugih arhiva i srodnih institucija u
HDA i to izloZbama, promocijama novih izdanja, predavanjima:
e ARS, Razstava ob 23. obletnici Plebiscita milijon 289 tiso¢ 386 za samostojno in
neodvisno Slovenijo ‘
e DAVT, predstavljanje izdanja uz izloZzbu Plemiéi i velikasi Viroviticke zupam]e
e DASI, promocija izdanja, izlozba, predavanje,
HMDCDR, obiljezavanje 25. obljetnice po¢etka Domovinskoga rata.

Na taj nacin osiguravat ce se da posijetitelji tijekom ¢itave godine mogu posjetiti lzlozbe ida
se ovaj sadrZaj redovito osvjeZava, a takoder se planira oko 5 gostovanja izloZbi HDA izvan
Arhiva i diljem Hrvatske u cilju upoznavanja $ire javnosti sa nacionalnim arhivom.

Manifestacije. Tijekom cijele godine odvijat ée se javni programi Kullumogi i Filmskog
¢etvrtka u HDA. U okviru Kulturnog &etvrtka odrzat ée se predstavljanja i pretdavanja au
okviru Filmskog &etvrtka prikazat ée se dlg,ltalmram i restaurirani filmovi Odjela Hrvatski
filmski arhiv HDA uz gosta predavada. Jednom mjeseéno organizirat ¢e pr(.davanjd u okviru
Arhivske info-srijede, kojih se u 2016. planira odrzati 10. Mcdunarodni dan arhiva i Dan
HDA obiljezit ée se prigodnim izloZbama, okruglim stolom, radionicama, prcds{avljamlma i
aktivnostima u vidu dana otvorenih vrata. l

HDA ¢ée tijekom godine suradivati s veéim brojem srodnih ustanova i drustava na ]z‘gcdmclum
programima (Festival povijesti Kliofest) ili u pojedinim aktivnostima druglh ustanova koje su
vezane uz arhivsku djelatnost kako bi se potaknuo interes za arhive i arhivsko gradivo u
javnosti, proS§irio krug korisnika arhiva i opdenito unaprljcdllo vrednovanje, arhivskoga
gradiva kao vaznog segmenta kulturne bastine u cjelini (Noé¢ muzeja, Dani europske kulturne
ba$tine, Svjetski dan audiovizualne bastine).

S obzirom da je 2014. godine zapotelo obiljeZzavanje stogodisnjice Prvog sVJelskog rata, dio
edukativnih i promotivnih aktivnosti u 2016. godini takoder ¢e se orijentirati jna tu temu.
Programom aktivnosti nastavit ¢e se prezentacija arhivskog gradiva vezanog uz Prvi svjetski
rat.
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Radionice i predavanja. Tijekom godine redovito ée se organizirati cdukaliYne radionice
(povijesna, genealoka, kartografska, glagoljaska, paleografska...) za zainlcr?sirane grupe
polaznika (vrti¢i, osnovne i srednje 3kole, fakulteti) u i izvan HDA. U/ edukativnim

programima sudjelovat ¢e oko 2000 osoba.
Posjete i razgledavanje arhiva. Nastavit ée se s programom posjeta sa struénim vodstvom za

individualne i grupne posjete (3kole, fakulteti, udruge, turisti). U 2016. godini HDA ¢e
posjetiti oko 2000 osoba.
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9. Informacijski procesi i sustavi HDA |
Digitalizacija. Tijelom 2016. planira se izraditi oko 40.000 digitalnih smm+:ka sljedeéih

fondova i zbirki HDA:

e HR HDA-78 Zemaljska vlada. Predsjednistvo
HR HDA-434 Carsko kraljevsko zapovjednistvo u Zagrebu
HR-HDA-466 Vojnogradevinski odjel 13. zbora
HR-HDA-907 Zbirka stampata
HR-HDA-1422 AGFOTO
HR-HDA-1426 Zbirka fotografija iz Prvog,a svjetskog rata (zavrietak obrade)
HR-HDA-1430 Zbirka fotografija Danila Zagara |
HR-HDA-1448 Zbirka snimaka mati¢nih knjiga i popisa obitelji |
HR-HDA-1561 SDS RSUP RH (fotografije i mikrooblici) F
HR-HDA-1736 Zbirka fotografija obitelji Laforest / serija Sreéko (F ellx) Laforest /
podserija Prvi svjetski rat
HR-HDA-1743 Zbirka fotografija obitelji Pajer
HR-HDA-1801 Razne osobe
HR-HDA-2011 Zbirka fotografija Radovana Svrljuge
HR-HDA-2031 Vjesnik/Fotodokumentacija

!

Takoder se, sukladno moguénostima i kapacitetima HDA, planira nastaviti ‘pigilalizaciju
gradiva pavlinskih samostana (HR-HDA-651 Pavlinski samostan Modru§, HR-HDA-652
Pavlinski samostan Novi) i katastarskih planova (2054) iz fonda HR-HDA- 1421] Arhiv mapa
za Hrvatsku i Slavoniju. Za zastitno snimanje pripremit ée se i veée kohém‘e gradiva iz
sljedeéih fondova:
e HR-HDA-79 UOZV. SDDS, Odsjek IVB;
e HR-HDA-1549 ZIG
e HR-HDA-1741 Ured predsjednika RH dr. Franje Tudmana
¢ HR-HDA-1561 Sluzba drZavne sigurnosti RSUP SRH (644 kutije, prlprema za
snimanje gradiva preuzetog 2015.
e HR-HDA-1167 Ministarstvo poljoprivrede i $umarstva NRH. Od|el za agrarnu
reformu i kolonizaciju 1945-1950 |
U okviru programa obiljeZavanja stogodisnjice Prvog svjetskog rata dlgltallzmt ce se pojedini
dokumenti ili cjeline gradiva iz drugih fondova i zbirki HDA k0_|e se odnose na Prv1 svjetski
rat. Uz angazZiranje vanjskih suradnika nastavit ¢e se poslovi snimanja gradiva iz fonda HR-
HDA-2031 Vjesnik, u okviru posebnog trogodi$njeg programa Digitalizacija| Vjesnikove
novinske i fotodokumentacije pri ¢emu se tijekom godine planira snimiti oko 150.000
snimaka. ,

U Odjelu SrediSnjeg fotolaboratorija planira se implementirati informacijsﬁ sustav za

upravljanje postupkom digitalizacije i kontrolu kvalitete digitalnih sni 1aka  prema
relevantnim medunarodnim normama.

U suradnji s Drzavnim hidrometeoroloskim zavoda pokrenut ée se projekt dl[,l(dllzacue
dokumentacije koja sadrzi podatke meteoroloskih, hidroloskih i njima srodmh‘ motrenja i
analiza koje obavlja DHMZ. Snimit ¢e se oko 1.500.000 stranica tipskih dokumenata. Opseg

aktivnosti ovisit ¢e o sredstvima koja ¢e osigurati partneri na projektu. ‘

\
|
|
I
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Vezano uz digitalizaciju audiovizualne bastine u 2016. prijavljivanjem na javni poziv
Hrvatskog audiovizualnog centra Komplementarne djelatnosti — Digitalizacija audiovizualne
bastine planirano je da se nakon provedenog postupka restauracije fotokemijskir[n postupkom
13 filmskih naslova digitalizira, te za njih izradi DCP (Digital Cinema Pac age) — skup
digitalnih datoteka za pohranu i reprodukciju u visokoj rezoluciji u digitalifziranim kino
dvoranama, te digitalne clemente za reprodukciju putem razli¢itih digitalnih i elektronskih
platformi, kao i lakSe i kvalitetnije koristenje unutar prostora Hrvatskog drzavnog arhiva. U
skladu s odobrenim financijskim sredstvima biti ée izradeni trokovnici [za postupke
restauracije, presnimavanja, rekonstrukcije, ponovnog ispisa na filmsku vrpcu i digitalizacije,
te ¢e sc organizirati i provesti otvoreni postupci javne nabave s ciljem sklapanja ugovora za
obavljanje usluga zadtite i restauracije audiovizualnog gradiva iz nacionalne filmske zbirke.

MreZne stranice HDA. Redovito ¢e se aZurirati podaci te raditi na oblikovanju, rasporedu i
upravljanje sadrZajima na mreZnim stranicama i Facebook profilu HDA. Sukladno financijskim i
tehnickim moguénostima redizajnirat ¢e se struktura i organizacija stranice i on-line sadrzaji o
arhivskome gradivu te nova tehni¢ka infrastruktura.

Mrezni katalog HDA (NAIS). Redovito ¢e se azurirati i nadopunjavati postojeéi podaci u on-
line katalogu te u suradnji s planiranim aktivnostima na projektu APEX/APEf, pripremati
podaci za izvoz i objavu na Archives Portal Europe. Planira se upisati i oko 10.000 novih
jedinica i obraditi i objaviti oko 480.000 digitalnih snimaka gradiva.

Portal ,,Prvi svjetski rat 1914.-1918. — pogled iz arhiva“. U okviru posebnog|trogodidnjeg
programa obiljeZavanja stogodiSnjice Prvog svjetskog rata provest ée aktivnosti |(istraZivanije,
obrada, digitalizacija i prezentacija arhivskih izvora) i pripremiti sadrzaji (tekstovi, digitalne
snimke gradiva i dr.) za izradu mreZnih stranica HDA o Prvome svjetskom ratu na-kojima ée se
aktivno raditi tijekom cijele godine i u narednom razdoblju. Sadrzaj stranice ée se kontinuirano
dopunjavati, a gradivo ée se pripremati i za objavljivanje na portalima Europeana 1914-1918,
Archives Portal Europe i CENDARI. !

Medunarodni arhivski portali. Digitalizirano i opisano gradivo u okviru redovnih aktivnosti
i posebnih programa i projekata ¢e se uz on-line katalog HDA (NAIS) i dva posi})jeéa portala
o arhivskom gradivu: ,,Prvi svjetski rat 1914.-1918. - pogled iz arhiva® i ,,Gradivo pavlinskih
samostana u HDA® objavljivati i na medunarodnim portalima APE, Monasterium, Mapire za
Sto ¢e se osigurati aplikativna podrika i odgovarajuéi alati za razmjenu podataka, tehniéka
infrastruktura i edukacija. :
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10. Znanstvena i struéna djelatnost

Znanstveni i struéni projekti i programl Vise djelatnika Arhiva aktivno JE ukljuéeno i
sudjeluje u realizaciji domaéih i medunarodnih projekata suradnje: co:op, Digitalizacija
zajednicke bastine exYU, Postav u Muzeju Auschwitz-Birkenau, IHRA, Radna g grupa za model i
strategiju razvoja nacionalnog pravilnika za katalogizaciju, Obzor 2020 - Courage, 'APF X/APET.

Suradnja sa srodnim ustanovama i udruZenjima. U 2016. Arhiv ¢e (putcm pojedinih
ustrojbenih jedinica i struénih djelatnika) nastaviti suradnju s drugim arhnvnma Hrvatskim
institutom za povijest, Grafickim fakultetom u Zagrebu, Fakultetom kemijskog inZenjerstva i
tehnologije, Nacionalnom i sveutilisnom knjiznicom u Zagrebu, Filozofskim fakultetom u
Zagrebu, Fakultetom strojarstva i brodogradnje u Zagrebu, Staroslavenskim institutom,
Hrvatskim restauratorskim zavodom, Institutom Ruder Boskovié, Katolickim sveugilistem u
Zagrebu, HFS te drugim kulturnim i znanstvenim ustanovama i mstntucuama s kojima se
planiraju i provode zajednicke aktivnosti. |

|
Djelatnici HDA sudjeluju u izvedbi raznovrsnih nastavnih programa vise visokoskolskih
ustanova te u organizaciji razligitth programa struénog usavriavanja i osposobljavanja
pripravnika, studenata i djelatnika drugih ustanova prema pristiglim zahtjevima.

Reakreditacija HDA za obavljanje znanstvene djelatnosti. U postupku reakreditacije HDA
za obavljanje znanstvene djelatnosti najavljen je zahtjev za uskladivanjem pojédinih uvjeta,
uglavnom u svezi s istraZivalkim osobljem i objavljivanjem radova te ¢e se sukladno istom

pripremiti analiza misljenja i zahtjeva nadleZnog tijela te prijedlog aktivnosti. !
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11. Struéno usavrSavanje

Djelatnici Arhiva redovito ¢ée pratiti struénu literatura i novosti iz djelokru;,a svojih
specijalnosti te sukladno financijskim moguénostima i tekuéim aktlvnosllma pohadati
odgovarajuéa predavanja i teajeve. |

Tijekom 2016. planira se sudjelovanje struénih djelalmka Arhiva na vise desetdl\a struénih
skupova (struéni skupovi u organizaciji domacih i stranih strukovnih udruana arhiva i
drugih srodnih ustanova u RH) te sudjelovanje, kao &lanova raznih ekspcrlmh grupa u
domaéim i medunarodnim tijelima, u radu tih tijela, davanja struéna misljenja, izrada
potrebnih elaborata i druge aktivnosti.

Djelatnici koji ¢e sudjelovati na struénim skupowma podnijet ée izvjeséa i odrzau predavanja
ostalim djelatnicima o po_|cdm|m struénim temama iz djelokruga rada Arhiva kako bi steéena
znanja dobila i prakti¢nu primjenu u HDA.

Konzervatori-restauratori planiraju nazociti na nekoliko skupova kao polaznici i predavagi:
e ,Care and conservation of manuscript* od 13. do 15. travnja na Sveudilidtu u
Kopenhagenu;
o ,Experience and evidence* u Francuskoj nacionalnoj knjiZnici u Parmu od 1. do 3.
Lipnja,
e ,Technology & Practice Studyng the European Visual Arts 1800-1850“ u Centar for
Art Technological Studies and Conservation u Kopenhagenu od 15. do 16 lipnja
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12. Informaticke tehnologije

IT infrastruktura. S obzirom na izravnu ovisnost kontinuiteta poqlovmja HDA o IT
infrastrukturi IT odjel ée kontinuirano osiguravati zahtijevanu i prihvatljivu razinu kvalitete
IT usluge 3to ukl_]uéuje podr3ke u otklanjanju kvarova, pomoé u odabiru poslovnih rjeSenja,
korisni¢ku podrsku pri korijtenju tehnoloz,lja rjeSavanje incidenata i sanlrdnje problema,
kreiranje zahtjeva za odredenim promjenama unutar sustava, razvoj i publncnranje aplikativnih
rjeSenja te 1strazwanje hardvera i softvera. Provodenjem navedenih osnovmh aktivnosti
omogucup se i ostvaruje interakcija svih subjekata poslovnih procesa u HDA s IT odjelom
¢iji je zadatak osng,uratl raspoloZivost resursa i uskladenost IT sustava s polrebama Arhiva, §to

uvjetuje provodenje niza ustaljenih aktivnosti i poslova unutar Odjela:

nabava racunalne opreme prema iskazanim potrebama odjela HDA 1
svakodnevno provodenje poslova preventivnog nadzora i odrZavanja informaticke i
komumkacuske opreme i infrastrukture kako bi se proaktivno d|elm}alo u svrhu
osiguranja §to kvalitetnije usluge i smanjenja troskova nastalih uslijed kvarova,
kontinuirani nadzor i administriranje mreznih i sistemskih resursa mformalwke i
komunikacijske infrastrukture IDA :

redovito odrzavanje i pracenje rada Nacionalnog arhivskog informacijskog sustava,
SUDAG, NAVISION, SOPHOS, JANTAR sustava, aplikacije Urud?beni i ostalih
programa

odrzavanje i aZuriranje web stranica Arhiva

pruzanje informati¢ke podrske u svim segmentima radnog procesa.

i

IT servisi i usluge. PoboljSanje upravljanja IT servisima tako da se poi'(eéa njihova
djelotvornost i u¢inkovitost unutar poslovnih procesa HDA, definira posebne ciljeve koji se
planiraju ostvariti u narednom periodu:

uspostaviti i pokrenuti sve operativne postupke nuzne za povrat podamka u sluéaju
havarije ra¢unala

1nstalacua novonabavljenog, Cisco ASA vatrozida i rekonfiguracija po‘lrcbna zbog
novijeg sustava, kao i prilagodba postojeéeg uredaja radi potrebe postojanja backup-
rjeSenja u slu€aju kvara kljugne totke u povezivanju svih lokacija HDA te pristupa
internetu |

ispitivanje moguénosli prenamjene postojeéeg IBM DS4800 storage sustava (zbog
starosti opreme) iz spremisnog prostora za gradivo i baze (Oracle, SQI ANAIS) u
prostor za medupohranu potrebnih backup-ova

testiranje u post0_|eccm okruzenju te planirana implementacija novog ba(.kup rjesenja
odnosno zamjena postojeéeg zastarjelog i nefleksibilnog CommVault suslava novim,
modernim MS DPM/VMM sustavom w

daljnja optimizacija resursa postoje¢ih servera zamjenom i objedmjavanjem servisa te
virtualizacijom na za to predvidene MS Hyper-V servere ‘

dovrSetak migracije MS Exchange okruZenja s verzije 2007 na verziju 2010
optimizacija prostora postoje¢ih EMC storage sustava :

poboljsanje doqlupnostl u segmentu koristenja arhwskog gradiva kako djelatnicima
HDA tako i korisnicima u Citaonici opremanjem prostora za AV i l\ldsnﬁumno
gradivo te publiciranjem online kataloga digitaliziranog gradiva koji ¢ée preko
Sharepoint-a biti dostupan djelatnicima i, omoguéiti jednostavniji i brzi pristup svim
postoje¢im digitalnim kopijama (u drugoj ¢e se fazi katalog s moguénoséu direktnog

pristupa digitaliziranom gradivu implementirati i u Korisni¢koj sluzbi) |
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13. Struéno-administrativni poslovi

Rad u struénim povjerenstvima i odborima. Djelatnici HDA ¢e redovito sukladno svojim
zaduZenima sudjelovati u radu gtruénog vije¢a i Poslovodnog kolegija HDA te obavljatl
poslove u stalnim povjerenstvima i odborima HDA kojih su &lanovi, kad i strugne i
administrativne poslove za Kolegij ravnalelja drzavnih arhiva u RH, Eti¢ko jpovjerenstvo
drzavnih arhiva i Hrvatsko arhivsko vijeée. To su slijede¢a struna povjerenstva, odbori i
uredni$tva:
* Povjerenstvo za obavljanje poslova razmatranja prihvatljivosti jednokratnih
iznajmljivanja prostora HDA
* Povjerenstvo HDA za preuzimanje javnog i privatnog arhivskog gradiva
Povjerenstvo za popise gradiva imatelja ukljuenih u nacionalni arhivski
informacijski sustav,
Povjerenstvo za recenziju arhivskih autorskih radova za narugitelje

* Povjerenstva za izdavanje uvjerenja o ispunjavanju uvjeta za cuvqn]e i zaStitu
arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva

* Povjerenstvo za razvoj i implementaciju nacionalnog arhivskog mformacuskog,
sustava Povjerenstvo za reprodukeiju gradiva u digitalnom i analognom.obliku,

* Povjerenstva za utvrdivanje svojstva kulturnog dobra za arhivskog ;,radlvo
Povjerenstva za uskladivanje stvarnog stanja imovine HDA s knjlgovodstvemm

stanjem »

Povjerenstva za ocjenjivanje uvjeta u spremistima

Povjerenstvo za odabiranje i izlu€ivanje arhivskog gradiva izvan arhlva iu HDA

Odbor za zastitu na radu , %

Knjizniéni odbor

Urednistvo web-stranice HDA

Urednidtvo stru¢ne publikacije Fontes, Izvori za hrvatsku povijest

Urednitvo stru¢ne publikacije Arhivski vjesnik |

Uz navedeno djelatnici HDA sudjeluju u radu i obavljaju struéne i admmlstmtlvne poslove i
za sljedeca tijela: F
* Povjerenstvo Hrvatskog arhivskog vijeéa za struéne ispite za zastitu i obradu
arhivskog i registraturnog gradiva
* Povjerenstvo Hrvatskog arhivskog vijeéa za polaganje struénih ispita u al‘hlVSkOJ
struci
. Pov_lerenstvo Vlade RH za sredivanje arhlvskog gradiva od posebnog nacmnalnog
interesa i postupanje po zahtjevima za uvid i njegovo koritenje L

Temeljem posebmh proplsa i akata pojedini djelatnici zaduZeni su za obavljan_]e poslova i
provodenje mjera, a koji nisu redovni poslovi zaposlenika $to ukljuéuje slijedeéa zaduzenja
e SluZbenica za informiranje u HDA
e Povjerenica za etiku u HDA
e Ovladtenica ravnateljice za primanje i rjeSavanje prituzbi vezamh uz za$titu
dostojanstva zaposlenika u HDA :
Savjetnik za informacijsku sigurnost ‘
OvlaStenica ravnateljice za nadzor nad prikupljanjem, kormtcmemi obradom i
dostavljanjem tre¢im osobama osobnih podataka radnika HDA |
Sluzbenica za zastitu osobnih podataka u HDA
Osoba zaduZena za nepravilnosti
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¢ Nositeljica provedbe programa za promicanje ravnopravnosti spolova u HDA
Povjerenik radnika HDA za zastitu na radu
¢ DPovjerenik za otpad u HDA

Statistika i dokumentacija. Redovito ée se prikupljati i obradivati podaci o [sudjelovanju
djelatnika HDA na struénim i znanstvenim skupovima u zemlji i inozemstvu.

Planiranje i izvjeS¢ivanje. Redovito ée se obavljati zadaci vezani uz planjranje rada i

izvjeséivanje o radu, koordiniranje posebnih programa i projekata te prema potrgbi odrZavati
radni sastanci pojedinih struénih grupa, Odjela i Odsjeka.
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14. Administrativna i tehni¢ka podr§ka radnih procesa i sustava Arhiva

U 2016. godini kroz rad Odjela op¢ih i ra¢unovodstvenih poslova redovito ¢e se

provoditi svi

pravni, financijsko-knjigovodstveni, kadrovski, administrativni, materijalni i tchhicki poslovi
(planiranje, realizacija, pracenje, izvjesc¢ivanje, evidentiranje i dr.) prema vaze¢im zakonskim
propisima i u skladu s potrebama HDA te ¢e se provesti planirani otvoreni postupci javne
nabave (sukladno planu nabave i financijskom planu), postupci bagatelne nabave te sva

ispitivanja i servisi na svim lokacijama HDA koje je Arhiv duzan provesti
zakonskim propisima.

Takoder ce se redovito obavljati svi poslovi uredskog poslovanja HDA u cje

u skladu sa

ini, pracenje

stanja objekata, instalacija i opreme i organizacija potrebnih popravaka i radoya vezano uz

iste te poslovi nabave, odrzavanja i pregleda opreme HDA u svrhu omogucava
rada te unaprijedenija pojedinih stru¢nih poslovnih procesa iz djelokruga rada Ar

1ja redovnog
va.

Prioritetno planirani ciljevi u 2016. godini u skladu s raspolozivim financijskim sredstvima bit

¢e usmjereni na:

KLASA: 001-02/16-02/05
URBRO.J: 565-01/1-16-1
Zagreb, 26. travnja 2016.

adaptaciju i uredivanje dva arhivska spremi$ta u Kerestincu i jedrog filmskog

spremista

opremanje novoizgradenih arhivskih spremi§ta metalnim policama
zaStitom

poboljsanje uvjeta u arhivskim spremistima za cuvanje arhivskog gradiva
sanaciju oborinskih voda na 6. etazi u prostoru Arhiva na Maruli¢evom tr
uskladenje internih akata HDA s vaze¢im zakonskim propisima
Pravilnika o upravljanju dokumentacijom, Pravilnika o informacijskoj
ostalih internih akata HDA

otklanjanje nedostataka u prethodnom razdoblju utvrdenih prema
miSljenjima nadleZnih inspekcijskih i upravnih tijela

uspostavu financijskog upravljanja i kontrole sukladno Zakonu o
upravljanju i kontroli

povecanje razine sigurnosti zastite na radu

izradu cjelokupnog popisa imovine HDA

provodenje obveznih ispitivanja sukladno Zakonu o zastiti na radu i Za
od pozara.

1 tehnickom

oy 21
¢ donosenje
sigurnosti te

nalazima i

financijskom

konu o zasStitl

Dr. sc. Vlatka [‘{:rté%-“%.i, ARHIV
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