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PREDMET: Strudni ispiti u arhivskoj struci,
- obavijest, dostavlja se -

U skladu s odredbama Pravilnika o struénim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te
uvjetima i nadinu njihova stjecanja (,,Narodne novine* broj 104/2019) obavjeStavamo vas da ¢e se stru¢ni
ispiti u arhivskoj struci, odrzati 10. i 11. lipnja 2024. godine u Hrvatskom drZzavnom arhivu na
Maruliéevu trgu 21.

Kandidati koji pristupaju polaganju stru¢noga ispita u navedenom roku obvezni su podnijeti prijave za
polaganje strufnoga ispita najkasnije do 11. oZujka 2024. godine, a prijave za izlazak na ispit u
ispitnom roku dostavljaju se Povjerenstvu najkasnije do 10. svibnja 2024. godine.

Osoba koja polaZe stru€ni ispit podnosi prijavu za polaganje struénog ispita Povjerenstvu za polaganje
stru¢nih ispita u arhivskoj struci. Prijava treba sadrzavati:
- ime i prezime, datum i mjesto rodenja te adresu stanovanja pristupnika,
- naziv struénog zvanja i specijalnosti za koje se prijava podnosi,
- podatke o zavr§enoj $koli ili obrazovanju i o steSenom struénom zvanju ako je pristupnik veé
stekao struno zvanje,
- podatke o radnom mjestu i poslodavcu,
- prijedlog teme struénog rada s obrazloZenjem (arhivisti), odnosno predmeta prakti¢nog rada s
obrazloZenjem (arhivski tehni¢ari specijalisti i arhivski tehniGari)
- ime i prezime mentora.
Prn avi za polaganje struénog ispita obvezno se prilaze:
Zivotopis pristupnika s osnovnim podacima o kandidatu
- preslika diplome ili svjedodZbe,
- potvrda o zavrSenom pripravni¢kom staZu, odnosno o radu na strunim poslovima ¢uvanja, obrade
i koriStenja dokumentarnog i arhivskog gradiva (u trajanju od najmanje godinu dana radnog
odnosno pripravni¢kog staZza s punim radnim vremenom) pravne osobe u kojoj je pristupnik
zavrSio pripravnicki staZ, odnosno ostvario radni staz,
- naslov i opis teme struénog rada, odnosno predmeta praktiénog rada, koji je potpisao mentor.

Pristupnik koji namjerava ostvariti pravo na oslobodenje od obveze polaganja ispita iz nekoga predmeta
uz prijavu za polaganje ispita prilaze zahtjev za oslobodenje od polaganja ispita iz toga predmeta i dokaz
da je polozZio odgovarajuéi ispit. Odluku o oslobadanju od obveze polaganja ispita iz pojedinoga predmeta
donosi Povjerenstvo za strucne ispite te o odluci obavjestava pristupnika koji je podnio zahtjev.

U postupku razmatranja prijave Povjerenstvo ¢e provjeriti potpunost prijave i valjanost priloZene
dokumentacije. Odluku o prijavi za polaganje stru¢nog ispita Povjerenstvo donosi u roku od 15 dana od
zaprimanja prijave za polaganje stru¢nog ispita i o tome obavjestava podnositelja, najkasnije 8 dana od
donosenja odluke.




Ako se utvrdi da je prijava nepotpuna, obavijest iz prethodnog stavka sadrzava uputu za ispravak ili
dopunu prijave, ukljuéujuéi uputu za odabir teme i mentora za struéni, odnosno praktiéni rad, ako je
predloZena tema ocijenjena neprihvatljivom.

Pristupnik &ija je prijava za polaganje ispita prihvaéena moZe pristupiti ispitu najkasnije na drugom
redovnom ispitnom roku nakon stjecanja prava na pristupanje ispitu. Pristupnik koji ne pristupi struénom
ispitu ni u drugom redovnom ispitnom roku, nakon stjecanja prava na pristupanje ispitu, gubi pravo
izlaska na ispit na temelju prihvacene prijave.

Prijava za izlazak na struéni ispit u ispitnom roku mora sadrzavati:
- ime i prezime pristupnika,
- naziv struénog zvanja i specijalnosti za koje se pristupa ispitu,
- ispitni rok na koji se prijavljuje izlazak na strucni ispit,
- predmete koje ¢e pristupnik polagati na tom ispitnom roku.

Prijavi za izlazak na stru¢ni ispit se obvezno prilaze:

- popunjena Narudrbenica, ovjerena od stranc ustanove, koja je dostupna na web-stranicama
Hrvatskoga drzavnog arhiva

- struéni rad (arhivisti) u pisanom obliku (u 3 primjerka) i u elektroni¢kom obliku (raéunalnom
postom), odnosno

- izvjeS¢e o praktinom radu te pisani uradak koji prikazuje prakti¢ni rad ili dio praktiCnog rada
(arhivski tehnicari specijalisti i arhivski tehni€ari) u 3 primjerka i u elektronickom obliku
(raCunalnom postom),

- potvrda o uplati naknade za pristupanje ispitu.

Povjerenstvo utvrduje ispunjava li pristupnik uvjete za pristupanje ispitu u ispitnom roku i o tome ga
obavjedtava najkasnije u roku od 15 dana od primitka prijave za izlazak na ispit.

Sukladno odredbama Pravilnika o struénim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te
uvjetima i nadinu njihova stjecanja (,,Narodne novine™ broj 104/2019) Povjerenstvo za polaganje stru¢nih
ispita u arhivskoj struci pregledava i ocjenjuje struéne radove arhivista, te izvjes¢a o prakticnom radu s
priloZenim pisanim uradcima arhivskih tehniara specijalista i arhivskih tehniCara (uz izvjeSce o
prakti¢nom radu obvezno je priloziti i pisani uradak).

Raspored polaganja struénih ispita utvrdit ée se nakon §to pristignu sve prijave za izlazak na strucni ispit,
o ¢emu ¢e pristupnici biti pravodobno obavijesten.

Takoder napominjemo kako stru¢ne radove i izvje$éa o praktiénim radovima s prilozenim pisanim
uradcima ocjenjuju &lanovi Povjerenstva koji su nazo¢ni polaganju ispita, te da kandidati pred ¢lanovima
Povjerenstva obrazlazu svoje radove i odgovaraju na postavljena pitanja koja postavljaju ¢lanovi
Povjerenstva.

Popis struéne literature objavljen je na mreznim stranicama Hrvatskog drzavnog arhiva i Ministarstva
kulture Republike Hrvatske.

Za sve eventualno potrebne informacije vezane za podnoSenje prijava i polaganje stru¢nih ispita kandidati
se mogu obratiti izravno Enisi Camdzi¢ Martini¢, tajnici Povjerenstva za polaganje struénih ispita u
arhivskoj struci (tel. 48-01-902, e-mail: ecamdzic:@arhiv.hr) .
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