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PREDMET: Stru¢ni ispiti u arhivskoj struci,
- obavijest, dostavlja se -

U skladu s odredbama Pravilnika o uvjetima i nalinu stjecanja struénih zvanja u arhivskoj struci
(,,Narodne novine* broj 107/2010) obavje§tavamo vas da ée se struéni ispiti u arhivskoj struci za zvanja:
arhivist, visi arhivski tehni¢ar i arhivski tehnicar, odrZati 11. i 12. prosinca 2017. godine u Hrvatskom
drzavnom arhivu na Maruli¢evu trgu 21.

Kandidati koji pristupaju polaganju stru¢noga ispita u ovom roku obvezni su podnijéti prijave za
polaganje stru¢noga ispita najkasnije do 11. rujna 2017. godine, a prijave za izlaz@k na ispit u
ispitnom roku dostavljaju se Povjerenstvu najkasnije do 10. studenoga 2017. godine. |

Ustanova koja prijavljuje kandidata duZna je dostaviti prijavu za polaganje struénog lsmta koja obvezno
sadrZava:

- ime i prezime, datum i mjesto rodenja te adresu stanovanja pristupnika,

- naziv zvanja i specijalnosti za koje se prijava podnosi,

- podatke o zavrienoj 3koli ili fakultetu i o ste¢enom stru¢nom zvanju, podatke o radnom mjestu i
ustanovi zaposlenja,

- prijedlog teme strutnog rada s obrazloZenjem (arhivisti)

- predmet praktlénog rada s obrazloZenjem (visi arhivski tehnidari i arhivski tehméari)

- ime i prezime mentora,

- podatak prijavljuje li se polaganje jednog dijela ispita ili ispit u cijelosti,
podatak koji strani jezik ¢e kandidat polagati (arhivisti i visi arhivski tehni€ari).

Pruavn za polaganje stru¢nog ispita se obvezno prilaZe:

Zivotopis pristupnika s osnovnim podacima o kandidatu (ime i prezime, datum i mjesto rodenja,
adresu stanovanja),

- dokaz o zavr3enoj $koli ili fakultetu (u izvorniku ili ovjerenom presliku),

- potvrdu o zavrSenom pripravni¢kom sta?u, odnosno radu u struci, ustanove u kojoj je kandidat
zavrsio pripravni¢ki staz, odnosno radio u struci,

- naslov i opis teme strué¢nog rada, odnosno predmeta prakti¢nog rada, potpisan od mentora,

Prijave za polaganje ispita razmatra i prihvada ili odbija Povjerenstvo. U postupku razmatranja prijave
Povjerenstvo ¢e provjeriti potpunost prijave i valjanost priloZzene dokumentacije. Odluku o prijavi za
polaganje struénog ispita Povjerenstvo donosi u roku od 30 dana od dana zaprimanja prijave za polaganje
struénog ispita i o tome obavjeStava podnositelja, najkasnije 15 dana od dono3enja odluke. Ako utvrdi da




prijava nije potpuna ili da neki od priloga nije valjan, o tome ¢ée obavijestiti pristupnika i odgoditi
razmatranje prijave, dok mu ne bude dostavljena valjana i potpuna prijava.

Pristupnik ¢ija je prijava za polaganje ispita prihvacena moze pristupiti ispitu najkasnije na drugom
redovnom ispitnom roku nakon stjecanja prava na pristupanje ispitu.

Ustanova koja prijavljuje kandidata duzna je dostaviti prijavu za izlazak na ispit u ispitnom roku koja
mora sadrzavati:

- ime i prezime pristupnika,

- naziv zvanja i specijalnosti za koje se pristupa ispitu,

- ispitni rok na koji se prijavljuje izlazak na ispit

- predmeti koje ¢e polagati na tom ispitnom roku

Prijavi za izlazak struénog ispita se obvezno prilaze:

- popunjena Prijavnica za polaganje strucnog ispita, ovjerena od strane ustanove, koja je dostupna
na web-stranicama Hrvatskoga drzavnog arhiva www.arhiv.hr

- strucni rad (arhivisti) u pisanom obliku (u 3 primjerka) i u elektronickom obliku (ra¢unalnom
poStom),

- izvjeSce o prakticnom radu te pisani uradak koji prikazuje prakti¢ni rad ili dio prakti¢nog rada
(visi arhivski tehnicari i arhivski tehnicari) u 3 primjerka i u elektroni¢kom obliku (racunalnom
postom),

- potvrda o uplati naknade za pristupanje ispitu.

Povjerenstvo utvrduje ispunjava li pristupnik uvjete za pristupanje ispitu u ispitnom roku i o tome ga
obavjestava najkasnije u roku od 15 dana od primitka prijave za izlazak na ispit.

Sukladno odredbama Pravilnika o uvjetima i na¢inu stjecanja stru¢nih zvanja u arhivskoj struci (.,Narodne
novine™ broj 107/2010) Povjerenstvo za polaganje stru¢nih ispita u arhivskoj struci pregledava i ocjenjuje
struéne radove arhivista, te izvje$¢a o prakticnom radu s priloZzenim pisanim uradcima visih arhivskih
tehnicara i arhivskih tehnicara (uz izvjesée o prakticnom radu obvezno je prilozZiti i pisani uradak).

Raspored polaganja stru¢nih ispita utvrdit ¢e se nakon §to pristignu sve prijave za pristupanje ispitu, o
¢emu ce pristupnici biti pravodobno obavijesteni.

#

Takoder napominjemo da stru¢ne radove i izvje§c¢a o prakticnim radovima s priloZenim pisanim uradcima
ocjenjuju ¢lanovi Povjerenstva koji su nazocni polaganju ispita, te da kandidati pred c¢lanovima
Povjerenstva obrazlazu svoje radove i odgovaraju na postavljena pitanja koja postavljaju ¢lanovi
Povjerenstva, sukladno ¢lanku 29. i 31. Pravilnika o uvjetima i nainu stjecanja struénih zvanja u
arhivskoj struci.

Popis strucne literature objavljen je na mreznim stranicama Hrvatskog drzavnog arhiva i Ministarstva
kulture Republike Hrvatske.

Za sve eventualno potrebne informacije vezane za podnoSenje prijava i polaganje strucnih ispita kandidati
se mogu obratiti izravno Enisi Camdzi¢ Martini¢, tajnici Povjerenstva za polaganje strucnih ispita u
arhivskoj struci (tel. 48-01-902, e-mail: ecamdzic(@arhiv.hr) .
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